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Kom i gang og innlogging

1 Kom 1 gang og innlogging

Brukermnavn

Passord

Logg inn

Figurl Innlogging tilmodul
Anbefalt nettleser er Chrome.

Skriv inn nettadressetil ditt museumi sgkefeltet og trykk Enterinnloggingsvinduetil

modulen er brukernavn og passord det samme som det du bruker nar du logger deg inn i
Primus.

Ta gjerne kontakt medupport@kulturit.noeller ring telefon 909 9800 om du har
spgrsmal.
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FDVmodulenc en oversikt

2 FDVmodulenc en oversikt

VI.5.0.0Beta & Utvidet LAG NY OM PRIMUS ADMINISTRASJON FAQ @ PRIMUS | LOGG UT

@ Ingenfokusvalgt  Semfous +  [ERGUENCESIISY Generelt sok (11 treff) v =] Vz’?m‘"'ﬂ

% FAOER

[ Behandie utvalg(o) Bare bilde v = Sortere pé
ALLE > OBJEKTER > BYGNINGER

) Bygning: KM.030:Bygdrd (Y Bygning: KM.00T: O Bygning: KM.010: Bolighus (Y Bygning;

1201 €7 Bygning: VAM.B000002: C Bygning: VAM.B000001:
Frankrikegarden Melbyloftet Utedo Aga

Labahagarden

Enkeftobjekt
Kurssamiingen

biekt

1 Bygning: SS-K-15: Y Bygning: S5-K-05: Stabbur, ¢ Bygning: S5-U-01: Sere 1 Bygning: S5-K-00:
Storlaven, Bjornstad Bjornstad Hage Bjemstad
. Enkeltobjekt Enkeltobjekt Enkeftobjekt Enkeftobjekt
Hennie, Tor Anders (TAH_BRUK) Kurssamlingen Kurssamiingen Kurssamiingen urssamlingen

Milch Gebhardt, Monica (MMG_BR... (2)
Primus (PRIMUS) (5

Rahman, Rakib (RR_ADM)

Rahman, Rakib (RR_BRUK) (1
Sundberg, Ukika (US_BRUK)

Figur2 Oversikt over bygningene fra sgkeside

Modulen ivaretar dokumentasjon ved forvaltningjfdog vedlikehold av antikvariske
bygninger. Funksjonene omfatter avviksrapportering, tilstandsvurdebggningsarbeidg
oppgavebehandlingom dokumentasjon av planlagte ogpeterendearbeid Modulen
stgtter Norsk Standard for tilstandsvurdering axghinger.

Det er rapportfunksjoner i formatene PDF, Word og Exdetulen er i webgrensesnitt og
integrert med Primus. | samme webgrensesnitt er ogsa tilgang til museets gjenstander.



FDVmodulenc en oversikt

v7.5.0.0 Beta ® Utvidet LAG NY OM PRIMUS ADMINISTRASJON

Figur3 Hovedmeny

Oversikt ovehovednenyen:

>

Primuslogo: Hjemknapp

>

Lag nyRegistrereblant annetnye bygninger

>

Om Primus: Brukerdokumentasjon, kontaktinformasjon, nyheter og endringer

>

AdministrasjonKulturNavimport, innstillinger, administrere maldéfor administrator)

>

FAQ: Vanlige spgrsmal sgar

v7.4.0.0 Beta ® Utvidet A LAG NY

Figur4 Det vises et bjelleikon ved siden av hovedmenyen hvis drift, support eller
fagavdelingen agnsker a formidle meldinger og kommende versjonsoppdateringer til
primusbrukere.

LAG NY OM PRIMUS ADMINISTRASJON

Kommer i versjon 7.3.0

Under finner dere en liste som viser endringene fra 7.2 til 7.3. Webklienten har fatt nytt design, mens PrimusWin stort sett bare har endringer
bak fasaden. Endringene i Primuswin har i hovedsak med koblinger mellom Web og Winklient for at oppdateringer gjort i Win ogsa skal vises
nér du seker i Web. Primus 7.3 er testet og feilrettet i samarbeid med museer i Sverige og Nerge na og vi planlegger oppdatering i Ispet av
desember og januar. Noen museum oppdateres til Primus 7.3 allerede den 1.12 for at vi skal se at alt fungerer som forventet. Vi har allerede
gjort avtaler med de museene som oppdateres 1.12. Alle andre oppdateres fredag 8.12 eller fredag 5.1. Rekker vi ikke alle s& vil vi fortsette
oppgradering pa fredager i januar 2018. Vi begynner med museer som har PrimusWeb.

Hva kommer i versjon 7.5.0 Utvidet Standard

Nytt design: Mapper, oppgaver og skader/avvik har blitt flyttet til filtermenyen

Nyt design: Hovedmenyen har blitt flyttet til overst i applikasjonen

Primus Kontakt support for bistand: TIf: 909 93 000 | E-post: support@kulturit.no

Figur5 Meldinger og kommende versjonsoppdateringer vises hvis du trykker pa
bjelleikonet



Min bruker

3 Min bruker

@ PRIMUS | LOGG UT

Figur6 Brukernavn gverst til hgyre i hovedmenyen

@verst til hgyre i hovedmenyen finner du din bruker. Trykk pa navnet ditt for & komme til
brukersiden.

SETTOPP @ PRIMUS | LOGG UT

OM PRIMUS

v7.3.0.0 Beta -Utvidet

Q # Rediger

£ Primus (PRIMUS)

Navn Primus
Samling Navn
Brukernavn PRIMUS
Hovedsamling Kurs-samlingen
Rettighetsniva Administrator
Oversikt

Basisinformasjon

Navn Primus

Type aktor Person
Brukernavn PRIMUS
Rettighetsniva Administrator
Hovedsamling Kurs-samlingen
Hovedsamlingsrolle SKRIVE ALT

Figur7 Min bruker

Her finner du informasjon om dine tilganger. @nsker du varsel om nye oppgaver i Outlook?
Sjekk om din epostadresse er lagt inn. Det er administrator som har rettigheter til a legge inn
epostadress.



Sk og filtrering

4 Sgk og filtrering

%5 FILTER Q Generelt sok Generelt sk (15treff) v

ALLE > OBJEKTER

[J Behandle utvalg(o) B Bare bilde v = Sortere pa v
Arkitekur
& Bygninger
Design 0O 0 =
Fotoeksemplarer p? o~

Fotografier
Gjenstander
Kunstverk

Del av objekt 1 Bygning: $5-H-22: Lysthus 71 Bygning: SS-U-04: 1 Bygning: S5-U-02: 1) Bygning: S5-U-08: 1Y Bygning: $S-U-13:

Enkeltbilde Julinbygningen ygning Nar
St Enkeftobjekt Enkeltobjekt Enkeltobjekt Enkeltobjekt Enkeltobjekt
) Jl ] ) ]
Enkeltobjekt Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen
Enkeltverkt
Enkeltverkt
Gruppering L]
Samling/arkiv
Serie
Kurs-samlingen %
Test-samlingen {1 Bygning: $5-R-07: 71 Bygning: §5-V-11: 1 Bygning: $5-U-01: Sere 17 Bygning: S5-K-27: Utedo 17 Bygning: S5-K-00:
Smedstua Faberggata 162 Hage Bjomstad

3 Enkeltobjekt Enkeltobjekt Enkeltobjekt Enkeltobjekt Enkeltobjekt

0: Seers god (mint) Kurs-samlingen Test-samlingen Test-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen

1: Ged (near mint)

L ] of 1} |
r A
Har bilder = SE . F AT PN e _
Tiarikhe Dkl 11 Bygning: S5-K-20: TF Eygnmgz SS-K-05: Stabbur, 11 Bygning: KM.004: Loe I Bygning: $5-K-15 1T Bygning: KM.009:
Melbyloftet Bjernstad Stovehus

S r OPPRETTE Enkeltobjekt Enkeltobjekt Enkeltobjekt Enkeltobjekt
Siste 7 dager Kurs-samiingen Kurs-samlingen ide1avl > Kurs-samlingen Kurs-samlingen

Siste 30 dager

Figur8 Sgkeside

Nar du logger deg inn kommer du til sgkesiden. Du far automatisk opp alle objekter og
hendelser som er tilgjengelig. Hiéelsene er tilstandsvurderingvvik,bygningsarbeidDette
skjer utennoen form for filtrering.



Sk og filtrering

4.1Sgk

For a sgke spesifikt kan du skrive ordatvil sgke pasgkefeltet. Sgkefeltet er plassert pa
toppen av siden. Sgket vil gi treff som inneholder hele sgkeordet.

Det er ogsa mulig med mer avanserte sgkeuttrykk. For a salkbjekter og hendelser som
inneholder deler av ord, kan du brukti&gnet i sgkefeltet.

For sgk som inneholder bade ord A og ord B, skriver du ordene i sgkefeltet med mellomrom
mellom.

For a sgke pa objekter som inneholder enten ord A eller ord B,l=giye ordene inn i
sgkefeltet med ordet OR mellom.

Det er ogsa mulig & gjare et sgk innenfor museumsnummer eller strekkoder. For & sgke i
museumsnummer trykker du pa ikonet i sgkefeltet pa mindre enheter (mobil, netthogtt)
trykke paknappen til hgye for sgkefeltet pa starre enhetédatamaskin). Velg deretter Sgk i
museumsnummer. Skriv inn museumsnummeret du vil sgke pa i sgkefeltet. Sgket vil gi treff
som inneholder museumsnummeret. Dette vil gi deg faerre og mer konkret treff pa
museumsnummer.

O\v Sok | museumsnummer (15 treff)
Generelt sgk Generelt sok
Sok i museumsnummer Sok i museumsnummer
Sok i strekkode Sok i strekkode

Figur9 sgk i museumsnummer eller strekkod8ildet til venstre viser sgka mindre
enheter (mobil, nettbrett). Bilde til hgyre viser sgk i museumsnummer pa starre enheter.

10



Sk og filtrering

4.2Filtrering

2 FILTER (15

ALLE » OBJEKTER » BYGNINGER

REGISTRERINGSH
Enkeltobjekt (7

Arkiveltur (7
Bygninger (22 SAMLING (15
Design (4 Kurs-samlingen (] 3

Fotoeksemplarer (34 Test-samlingen (2
Fotografier |1
Gjenstander (912 HEMDELSER (2
Billedkunst |54 Har publiseringer
Har bygningsarbeid (1
Har forsikringer
Har tilstandsvurderinger
Har avvik (1
Har kjep

OPPRETTET AV (15
Primus (PRIMUS) (15

AKTBRER/PERSOMNER (457¢ e ;
DIGITALTMUSEUM (JA/NE

Ja
NAVNGITTE ODBJEKTER (1 Mei

MED/UTEN BILDE
Har bilder (14
Har ikke bilder (]

TIDSPUNKT OPPRETTET

Siste 7 dager (14

Siste 30 dager (15

Siste 12 maneder (15
MEDIA OG VEDLEGG

Opprettet mellom (15

FigurlO Filter

Du kan bruke filter for & avgrense sgkeresultatet. Du kan filtrere pa objekter, hendelser,
mapper, oppgaver, aktgrer/personer, navngitte objekter, steder, kolli, brukere (kun for
administrator) og media og vedlegg (kun for administratory.&oullstille filter trykker du
pa Alle i filteret.

11



Fokus

5 Fokus

Fokus er en funksjon som gir deg mulighet til & lagre et sgkeresultat. | et fokus kan du lagre gnsket
filtrering, sortering, visning og sgkeord. Alle fokus du lager er kun tilgjengelig for dierbru

Eksempel pa et fokus: Brukeren har valgt sgkestien "Alle/Objekter/Fotografier", sgkeordet er satt til
"flyplass" og filteret Samling er satt til " Kesamlingen".

12



Fokus

5.10pprette et nytt fokus

Ga til sgkesiden. Avgrens sgkeresultatet til det du gnséefiltrering og sek i sgkefeltet, og velg
gnsket visning og sortering.

@ Ingen fokus valgt Sett fokus v

25 FILTER

Figurllé¢ { SG 0 F2{1dza¢ FTAYYSNI Rdz 20SNJ FAf 6SN¥YSyesS

Trykk pa Sett fokus knappen (til venstre over filtermenyen). Velg deretter Lagre som nytt fokus.

V7500 Beta @ Uvidet LAG NY OM PRIMUS ADMINISTRASJON @ PRIMUS | LOGG UT

Velg mal

@ Ingen fokus valgt Sett fokus v FOKUS: INGEN FOKUS VALGT Generelt sk (912 treff) v Ingen mal valgt

Du kan sette fokus ved & lagre som nytt fokus
25 FILTER

Lagre som nytt fokus Sortere pa v

ALLE » OBJEKTER » GJENSTANDER

LJ
- SPK OG VELG FOKUS
Del av objekt (5
Enkeltgjenstand (29
Gruppering (7,
AMLING (912
ekulurseminaret (2 @ Gjenstand: KIT-G.00036: & Gjenstand: KIT-G.00035: @ Gjenstand: NF.1913-0867: @ Gjenstand: TEST-001:
Ikke innlemmet gruppering (2. Drikkekanne Lampe, parafi k Teskjekurv
Kurssamlingen (88
3 Enkeltgjenstand Del av objekt Enkeltgjenstand Enkeltgjenstand
Testsamlingen (19 Kurssamlingen Kurssamlingen Kurssamlingen Kurssamlingen
HENDELSER (912
L [ LJ

Sok

Har skader/avvik (1
Har behandlinger (2

Har tilstandsvurderinger (7

Har analyser (1

o © Gjenstand: NF1945-0104: & Gjenstand: N NF1969-0145: @ Gjenstand: NF.1921-1455:
Teskjekurv Smorform Bismer

Har mareal (9

Figur 12 Trykk pa "Lagre som nytt fokus" i fokusmenyen

Fyll inn navn pa fokus og velg om fokuset skal veere startfokus (se bilde under).

Du har muligheten til & sette et fokus til startfokus. Det vil si at hvis din bruker hastdaktus til
startfokus, vil du "lande" pa dette fokuset ved neste innlogging.

13



Fokus

Fokus

Fokusnavn*

Gienslanded

Sett som startfokus

O

Figurl3Lag et nytt fokus

14



Fokus

5.2Behandle eksisterende fokuser

Du finner igjen alle dine lagrede fokus i fokusmenyen under «Sgk og velg fokus». Vialg eefba
trykke pa et gnsket fokus fra listen. NB! Hvis du star i et fokus og har gjort endringer ma du huske &
lagre fokuset du star i far du bytter fokus.

SPK 0G VELG FOKUS

Sak etter fokus

Velg fokus

Gjenstander(Start fokus)

Bygninger

Figurl4 Under "Sgk og velg fokus" finner du alle dine lagrede fokuser

Velg fokus

Gjenstander(Start fokus)
Rediger | slett

Bygninger

Figur15Du kan slette eller redigere fokuset ved a trykke pa innstillingsikonet ved siden av
aktuelt fokus i listen.

FOKUS: GJENSTANDER

Lagre som nytt fokus

S@K 0G VELG FOKUS

Figurl6 Hvis du star i et fokus kan du ogsa redigere et fokus ved a trykke parign
gverst til hgyre i fokusmenyen.

15



Fokus

Du kan ogsa lage en kopi av valgt fokus ved a trykke pa knappen "Sett fokus". Velg deretter "Lagre
som nytt fokus". Dette er relevant hvis du gnsker a lage et nytt fokus av det gamle, men med noen
viktige endringerFor eksempel hvis du gnsker a endre filteret samling fra “Bamdingen" til "Test
samlingen".

Gjenstander Sett fokus

Forlat fokus
o= FILTER (873)

Figurl?7 . @nsker du a forlate et fokus trykker du pa fkhappen ved siden av «sett opp»
og deretter «forlat fokus».

16



Maler

6 Maler

Malerer ment a veere et verktgy for & kunne styre hva slags felter brukerne kan se. Dette kan
veere nyttig for a tilpasse objektvisningen til de ulike arbeidsoppgavene som du skal jobbe
med.

Sammen med den nye funksjonaliteten for & sette «Fokus», gir maléghmatér til 4 tilpasse
brukergrensesnittet til slik at arbeidsdagen blir mer effektiv.

Veer oppmerksom pa at det kun er administratorbrukere som kan opprette maler.

For mer brukerdokumentasjon rundt opprette og redigere malgrupper og maler se
22.2.

17



Maler

6.1Velg malgruppe

Malgruppen kan enten velges i sgkevisningen eller pa objektsiden. @verst til hayre pa siden
har det dukket opp et nytt felt der det star «Velg mal». Nar du trykker pa denne, vil du fa opp
malgruppene sm er definert i databasen og du kan velge en malgruppe fra disse.
Swgkevisningen eller objektvisningen du star i vil deretter endres til a reflektere feltene i
malgruppen du har valgt.

s
Velg mal

Ingen mal valgt

Generelt sgk (15812 treff) g

Velg mal X

Q. Generelt sk (14 treff)

~  Bruk

Sortere pad " Vis filter

=] Testavmal

Opprettet av : Primus (PRIMUS)
Dato opprettet ©:  03.05.2018

Type malsett :  Bruker

Beskrivelse :  Dette er en enkel test

® =] std Mini-Gjenstand
Opprettet av:  Hennie, Tor Anders (TAH)
Dato opprettet :  03.05.2018
Type malsett ©:  Bruker

Beskrivelse :  Standard-felter for mini-registrering av Gjenstand i PrimusWin

: Konst

Legg merke til at «Velg mafeltet vil veere last hvis administrattiar satt at din bruker ikke
skal kunne velge maler selv.

Du kan ogsa benytte malgruppe sammen med Fokus. For a sette malgruppe pa et Fokus, ma

du farst velge gnsket malgruppe ved hjelp av «Velg #fedlet. Deretter ma du lagre
endringene pa fokuset.

18



Maler

Erdinger pa malen vises ikke pa skjermen

Hvis administrator gjar endringer pa en mal, sa kan du av og til oppleve at disse endringene
ikke ser ut til & ha effekt pa objektvisningen. Dette er fordi PrimusWeb bruker sakalt
«caching» av informasjon. Det vibsidata om blant annet malene lagres pa Wdienten.
Dermed slipper Welklienten & hente opp de samme dataene flere ganger, noe som sgrger
for bedre ytelse.

Derfor vil brukere som er logget pa W&lienten oppleve at endringene administrator gjar
pa male ikke har noen innvirkning. For at endringene skal komme pé plass ma derfor
brukerne enten logge seg av og pa igjen, eller trykk&aB&n for a laste siden pa nytt. Dette
vil sgrge for at informasjon om malene lastes inn igjen pa nytt.

19



Lag rapport fra sgkeside

7/ Lag rapport frasgkeside

Velg mal
ingen mal valgt

Q Generelt spk Generelt sek (970 treff) v

Behandle utvalg(970) ~ EE Bare bilde ~ = Sortere pa w
Rapporter -
-
= Lag rapport R
Eksport (Beta)
= Eksporter til Excel .
= Eksport til PDF (3x2) e e |
2 Gjenstand: KIT-G 00015 £ Gjenstand: = Eksporter til PDF (2x2) 0 &l Fotografi- Fo22942A £ Gjenstand KM 014 Krus | | ladl Fotografi- ABMu02
holemaskin (holemaskin 01: Gjenst: = Eksport til PDF (full. objekt)
ad)
Enkeltgjenstand Enkeltgjens| Enkeltfoto Enkeltgjenstand Enkeltfoto
Kurs-samlingen Kurs-samlin Mapper Kurs-samlingen Test-samlingen Test-samlingen
Lag ny mappe av utvalg
Legg utvalg til eksisterende mappe
3 Gjenstand: ABMu01 & Gjenstand: lad Fotografi: PROVISORISK2 lad Fotografi: PROVISORISK3 2 Gjenstand: KIT-G.00011 2 Gjenstand: KIT-G.00017:
Gjenstand obligatoriske PROVISORISKI: Gjenstand Stol (koalastol) Genser
Enkeltgjenstand - - Enkeltgjenstand Del av objekt
Test-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen

Du kan lage rapport fra sgketreffet ditt. Velg objektene eller hendelsene du gnsker & ha med
i rapporten gjennom & markere objektenigld hake). Du kan ogsa velge & markere allelg
Behandle utvalg og Rapporter. Du har flere valg for hvagepp skal inneholde.

20



Mapper

8 Mapper

En mappe er en samling av hendelser eller objekter du kan lagre og hente fram igjen. Marker
@nskede objekter pa sgkesiden og velg Behandle utvalg og Lag ny mappe av utvalg.

Q  Generelt spk Generelt spk (970 treff) ~ =] | ;:E.::?L‘m
Behandle utvalg(970) ~ B Bare bilde v = Sortere pa v
Rapporter
& Lag rapport
Eksport (Beta)
= Eksporter til Excel
A = Eksport til PDF (3x2) e
1 Gjenstand: KIT-G 00015. 9 Gjenstand: = Eksporter il PDF (2x2) i} & Fotografi- Fo22942A 9 Gjenstand KM 014 Kius | | @l Fotografi ABMu02
holemaskin (holemaskin 01: Gjenstz = Eksport til PDF (full. objekt)
ad)
Enkeltgjenstand Enkeltgjens Enkeltfoto Enkeltgjenstand Enkeltfoto
Kurs-samlingen Kurs-samlin Mapper Kurs-samlingen Test-samlingen Test-samlingen
Lag ny mappe av utvalg
v Legg utvalg til eksisterende mappe
& Gjenstand: ABMu01 @ Gjenstand: ladl Fotografi: PROVISORISK2 lad Fotografi: PROVISORISK3 @ Gjenstand: KIT-G.00011 & Gjenstand: KIT-G.00017:
Gjenstand obligatoriske PROVISORISK]: Gjenstand Stol (koalastol) Genser
Enkeltgjenstand - - - Enkeltgjenstand Del av objekt
Test-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen

Figurl8Lag ny mappe fra sgkesiden

Fyll inn innstillingene for mappen og Lagre (Se bilde under).

Innstillinger for mappe

Tittel*

Tittel

Beskrivelse

Beskrivelse

Mappetype*

Q Sek etter. Mappetype

Figurl9Lag ny mappe
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Mapper

FILTER (95¢

OBJEKTER (95¢
HENDELSER

MAPPER

Privat
Offentlig
Delt

Figur20 Mappene finner du i filtermenyen

Mappene dine vil du gjenfinndiltermenyen. Du finner mappene i filtermenyen ved a
nullstille filteret (ved & trykke pa Alle).
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Bygningsside

9 Bygningsside

¥15008ela ® Uvidet

+ LAGNY

OM PRIMUS £+ ADMINISTRASJON

Q

< Eorrige

1 Bygning: S
Registreringsniva

Samling

= Til soket Neste >

S-U-01: Sgre Hage
Enkeltobjekt

Kurssamlingen

Overordnet tiltaksklasse: -

Vemetype

Bygningstype

Oversikt
v

Relasjoner

Basisinformasjon

Registreringsniva
Samling

Identifikasjonsnummer

Basisopplysninger

Betegnelse
Lokalitet

Status

Navazrende funksjon
Sti

Beskrivelse av bygningen

Opplastede 1 FOV

Enkeltobjekt
Kurssamlingen

SSU-01

Sore Hage
Byen
Qppfort

Fritid/kultur

Type:Empire,

® Pamus | Locs uT

& Nyrelasjon &, Last opp + Leggul @ Ny rapport # Rediger g | yegmal

o | x &

Full skerm ~ Last ned

Aktivitet

st m ten

Laftet vaningshus i en og en halv etasje med halwalmet sahtak og to arker

Néveerende eier Maihaugen
Konstruksjon
Figur21 Bygningssiden

Fra bygningssiden er det tilgang til informasjon om bygningen ogfiriXgjonene.

Frabygningsiden kardu:

A

Velg Rediger om du vil redigere basisinformasjonen om bygningen. TIPS! Legg til

emnetagger redigeringsmodusom du kan sgke i seinere.

A
A

bygningsarbeid

>

VelgNy mpport om du vil ta ut rapport for bygningen.
Velg Legg til om du vil bruke FMWksjonene Awvik, Tilstalsvurdering eller

Velg Legg tibm du vil bruke Aktivitefunksjonene enkeltoppgaveepeterende oppgave

forsikring, kjgp og publiseringl Digitaltmuseum)

™

Velg Relasjoner om bygningen bestar av flere underordnete objekter eller inagar

overordnet objekt, for eksempel et tun.

™ D

Velg Last opp om du vil legge til vedlegg, bilde eller video.

Klikk pa Bildeinformasjon for @ komme til bildesidene. Her kan du redigere informasjon
om bilde.

23



Bygningsside

z

A KIlikk pa Full skjerm for a se bildet i full skjerm

z

A KIlikk pa Last ned for a laste ned bildet.

A Det er ogsa mulig & forstarre bildet.

o _I 5 s

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm  Last ned

Figur22 Velg Bildeinformasjon for & komme til bildesiden. Forstgrr bildet ved & dra den bla
bryteren til hgyre. Velg Full skjerm for & se bildiefull skjerm. @nsker du & laste ned bildet
sa velger du Last ned.

& Ny relasjon I, Last opp + Leggtil @1 My rapport # Rediger
Altivitet FDW
& Enkeltoppgave 22 Awvik =
* Forsikring E Bygningsarbeid
@ Kjep -I~ Tilstandsvurdering

= Publisering

= Repeterende oppgave

Figur23Velg Legg til om du vil bruke FEfMhksjonene

Oversikt Relasjoner Opplastede 1 FDV Alktivitet

A

8 Awvik ~ Tilstandsvurdering & Bygningsarbeid

Figur241 fanen FDV vises utfgrte tilstandsvurderinger, avvik og bygningsatbe

Oversikt Relasjoner Opplastede 1 FDV Aktivitet

A

3 vedlegg i Bilder | 1 ™ Videoer

Figur251 fanen opplastede vises bilder, videoer og vedlegg
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Bygningsside

| fanene vises utfarte tilstandsvurderinger, aviakgningsarbeid, oppgavdijlder, videoer
oSV.

TIPS! Apner du en av fanene og hayreklikker pa et av elemenlistevisningen,
kan du velge Apne linken i ny fane. Da &pnes et vindu til med valgte element.
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Bygningsside

9.1Endre rekkefalge pa bildene til objektet

@nsker du & endre rekkefglge pa bildene til bygningen trykker du pa rediger, og deretter pa
knappen Endre rekkefglgeéilder (i bildekarusellen til hgyre).

% Endre rekkefalge pa bilder ‘ Stor m

Figur26 Knappen "Endre rekkefglge pa bilder" vises i bildekarusellen nar du er i
redigeringsmodus.

Bildet kan dras i gnsket rekkefglge. Du kan ogsa sette bildekode pa bildet. Trykledeéett
den bla Lagre knappen.

Endre rekkefolge pa bilder

Klikk. dra oa slipp bilder i ansket rekkefalge

3: Detaljbilde
(Ekstern)

0: Standard-bilde
(Ekstern)

Figur27 Dra og slipp bildene til gnsket rekkefalge.
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Relasjoner

10 Relasjoner

& Ny relasjon M, Lastopp + Leggtil = Ny rapport # Rediger

&t Bestar av
&b Inngari

=2 Objektforhold

Figur28Velg Relasjoner om du vil legge til underordnet eller overordnet objekter

P Inngari

Basisinformasjon
Objekter som inngar i [ -

Relatert objekt*
Antall Antall
Beskrivelse Beskrivelse

® Legg til objekter som inngér i

Figur29 For a legge til relasjoner velger du farst inngar lieelbestar av. Trykk sa péegg til
objekter som inngar.i
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Relasjoner

Qs Objekter (16 weff)

&——Velg relasjon

!
O-
o)

.
Sorterepa v Vis filter

O Bygning: SS-U-05: Salvesengarden
Registreringsnivé: Enkeltobjekt

Samling: Test-samiingen

Overordnet tiltaksklasse: -

Vemetype: Bandiaqt etter Plan-0g bygningsiov

(1 Bygning: §S-H-22: Lysthus
Registreringsniva: Enkeltobjekt
Samling: Kurs-samlingen
Overordnet tiltaksklasse: -
Vernetype: -

73 Bygning: $5-U-04: Julinbygningen
Reg Itobjekt

Vernetype: -

3 Bygning: 5S-U-02: Busterudbygningen
Registreringsniva: Enkeltobjekt

¥

Figur30 En sgkebokslukker opppa hgyre side.

Det vil da vises en sgkeboks pa hayre side. Skrivavmid pa objektet du vil sgkea i
sokefeltet. Velg objektet du gnsker & knytte relasjon med gjennom & markere objektet
trykk paVelg relasjon
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Last opp vedlegg, bilde eller video

11 Last opp vedlegg, bilde eller video

& Nyrelasjon T Lastopp + Leggtil = Nyrapport 4 Rediger

& Bilder
[ Vedlegg

X Videqo

Figur31Velg Last opp om du vil legge til &#kegg, bilde eller video

Beskrivelse Beskrivelse

Bildespesifisering IMG-1544 jpg

Fotograf Sek etter Fotograf

Bildetype Sek etter. Bildetype

Figur32 Etter opplastning kan du fylle inn informasjordvis du har lastet opp mer enn en
far du muligheten tila leggeinn informasjon til flere samtidig.
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Last opp vedlegg, bilde eller video

2 bilder opplastet

|| Behandie utvalg ~

Beskrivelse resq

Eildespesifisering

Fotograf Sok etter: Fotograf

Bildetype Sok etter: Bildetype

Beskrivelse

Bildespesifises

Fotograf

Bildetype

Bildespesifisering

Fotograf

Bildetype

.

IMG-1544pg

Sok etter: Fotograf

Sok etter: Bildetype

IMG-1538.pg

Sok etter: Fotograf

Sok etter: Bildetype

Figur33 Fyll inn da&n samme informasjonen i feltene

Velg utvalgene du gnsker a legge inn samme informasjon ved & markere utvalgene (rad
hake) og trykk pa Behandle utvalg. De som er markert vil fa den samme felt informasjonen
som blir fylt inn undeBehandle utvalg.
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og vedlikehold)

12 FDV funkjoner (Forvaltning, drift og
vedlikehold)

Ga til bygningssiden og velg Legg til om du vil brukef&fiRgjonenetilstandsvurdering,
awvik eller bygningsarbeid.

T, Last opp =+ Legg il B Ny rapport # Rediger
FOV Altivitet
22 Awvvik + Forsikring
 Tilstandsvurdering & Kjop
& Bygningsarbeid = Enkeltoppgave

i= Repeterende oppgave

Figur34 Velg Legg til og FDV om du vil bruke FiDwksjonene
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og vedlikehold)

12.1  Lag nytilstandsvurdering

™ Tilstandsvurdering

vy Kopiere fra eksisterende

Tittel @ Tittel

7
Arsak til vurdering* @ Q, sek og velg: Arsak til vurdering
Beskrivelse av formalet @ Beskrivelse av formalet

A
Overordnet tiltaksklasse @ Q_ Spk og velg: Overordnet tiltaksklasse
Beskrivelse av tilstand @ Beskrivelse av tilstand

4

Avbryt

Figur35Lag ny tilstandsvurdering. steg

Sgk fram bygningen du gnsker & tilstandsvurdere, ga til bygningssideneggltjllog
Tilstandsvurderingzyller duinn felteng og trykk Register og fortsefetvil da dukke opp
flere utfyllingsfelter.

TIPS! Du kan ogséa kopidra eneksisterende tilstandsvurderingor mer
brukerdokumentasjorrundt kopieringga til 14.
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og vedlikehold)

\ Tilstandsvurdering

Tilstandsvurdering

Arsak til vurdering* @ ® Innmeldt avvik
Beskrivelse av forméler @ Beskrivelse av formalet

s
Tittel @ Tittel

Annen informasjon

Tilstandsvurdering @ | @ Leggtil tilstandsvurdering bygningsdeler
bygningsdeler

Metode for @ Metode for tilstandsvurdering
tilstandsvurdering

Overordnet tiltaksklasse @ Q_ spk og velg: Overordnet tiltaksklasse

Beskrivelse av tilstand @ Beskrivelse av tilstand

Registrer Avbryt

Figur36 Lag ny tilstandsvurdering.xteg

Du kan tilstandsvurdere bygningsdeler med forslag til tiltak. Du kan legge til vedlegg og
bilder, og markere pa bildene om du gnsker.

TIPS! Du kan ogsa tilstandsvurdere og legg til forslag til tiltak uten a inkludere
bygningsdeler.
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og vedlikehold)

12.2 Behandle ekssterende tilstandsvurderinger

Q ¢ Tilbake til: Bygning: $5-U-05: Salvesengarden T, Last opp =+ Leggtil = Rapport # Rediger

\\ Tilstandsvurdering bygning: 123
Tilngrende objekt(er): (1 Bygning: SS-U-05: Salvesengéarden
Overordnet tiltaksklasse: TK1: Vedlikehold/forebyggende konservering
Arsak til vurdering: Innmeldt avvik

Dato: 06.02.2020

Figur37 Alle tilstandsvurderinger har sin egen side

Alle registrerte tilstandsvurderinger har sin egen side.

Fra siden kan du:

>

Lage rapport

>

Redigere informasjonen om tilstandsvurderingen

>

Laste op nye bilder, dokumenter osv.

>

Lage erenkeltoppgave basert pa tilstandsvurderingen

>

Klikk pa Vis markerin@nder bildet)om du gnsker & semarkering pa bildet og
markeringspunktene.

@ Vis markering

Figur38Klikk pa Vis markering (under bildetm du gnsker & se markering pa bildet og
markeringspunktene
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og vedlikehold)

I I " 4,

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm  Last ned

@  Vis markering

1. Lags takstein

Figur39 Opprettet markeringspunkter vises med tekst under bildet og pa bildet nar Vis
markering knappen er aktivert
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og vedlikehold)

12.3 Lag nytt avvik

oo Avvik
4 Kopiere fra eksisterende
Tittel Tittel
~
Prioritet * Lav
Avyvikstype * Q_ Sgk etter: Avvikstype
Beskrivelse Beskrivelse

M

Figur40 Lage nytt avvikl. steg

Avviksrapportering er en enkel innmeldingsfunksjon for feil og mangkek.opp bygningen
avviket bergrerVelg Legg til og Avvikvvikene har tre ulike statuser: Ny, Under arbeid og
Avsluttet. Nye avvik far status Ny.

TIPS! D kan ogsa kopiere fra et eksisterende avvik. For mer brukerdoktasjem
rundt kopiering ga tilL4.
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og vedlikéth)

Q, Sek og velg: Bygningsdel

® Antikvarisk vedlikehold

Posisjon (hvor er avviket)

] 5-01 -201 g

Awvik inntraff beskrivelse

Registrer

Figur41Lage nytt avvik 2steg
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og vedlikehold)

12.4 Behandle eksisterende avvik

Q < Tilbake ti:Bygning: S5-U-01: Sere Hage M, Lastopp + Leggtil o Endrestatus @ Rapport # Rediger

oo Avvik: Los takstein
Tilngrende objekt(er): T Bygning; 55-U-01: Sgre Hage

Foreldreobjekt

Status: My
Avvikstype: Antikvarisk vedlikehold
Avvik observert: 15.01.2019

Figur42 Alle avvik har sin egen side

Alle registrerte avvik har sin egen side.

Fra siden kan du

A Lage rapport

>

Redigere informasjonen om avviket

>

Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

>

Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker & se markering pa bildet og
markeringspunktene.

Start avviket: Status endres til Under arbeid

>

Lukke avviket: Status endres til Avsluttet

>

Legg til en oppgave: Status endres til Under arbeid

>

Gjenapne avviket om det har status Avsluttet:

Q < Tilbake til:Bygning: S5-U-05: Salvesengarden =5 Endre status | = Rapport

&5 Gjendpne

235 Avvik: Los takstein

Tilhgrende objekt(er) T Bygning: 55-U-05: Salvesengéarden

Tilhgrende hendelse

Status Avsluttet
Avvikstype Antikvarisk vedlikehold
Avvik observert 27.10.2017 til 27.10.2017

Figur43 Du kan gjenapnet avvik som har status Avsluttet
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og vedlikehold)

() Vis markering

Figur44 Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker a se markering pa bildet og
markeringspunktene

I I b 4,

Bildeinformasjon Zoom Full skjierm  Last ned

[ Vis markering

1. Lgs takstein

Figur45 Opprettet markeringspunkter vises med tekst underltdet og pa bildet nar Vis
markering knappen er aktivert.
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og vedlikehold)

12.5 Oversikt over alle innmeldte avvik

25 HALTER (3

ALLE > HENDELSER > AWVIK

Artikvarisk vedlikehold (7
Tieknisk drift

234: Bygning» Ytterveggers Vinduer,... (1
26: Bygnings Yitertak (1
3: VWS- installasjoner

Har bilder (]
Har ikke biloer (2

Siste T deger (2
Siste 30 dager (3
Sizte 12 méneder (3

Opprettet mellom (3

Figur46 Diverse filtermuligheter under avvik

Alle registrerte avvik vil du finndiitermenyen under Hendelser og Avvitter kan diblant
annetfiltrere pa:

>

Status

>

Prioritet

>

Opprettet av

>

Type avvik

>

Bygningsdel
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og vedlikehold)

12.6  Regqistrer utfart bygningsarbeid

2 Bygningsarbeid

(F1Kopiere fra eksisterende

Tittel Tittel

Beskrivelse Beskrivelse

Figur47 Registrer arbeid som er utfgrt pa bygningen steg 1

Swgk fram bygningeVelg Legg tdg Bygningsarbeidryll inn Tittel og Beskrivelse, og trykk
Register og fortsett.

TIPS! Du kan ogsa kopiere et eksisterende bygningsarbeid. For mer
brukerdokumentasjon rundt kopiering ga 1i.
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og viéghold)

[ Bygningsarbeid

Bygningsarbeid

Tittel 1980 Utvendig panel
Beskrivelse * Lagt utvendig panel og malt utvendig

Annen informasjon

Bygningsdel 23: Bygning-Yttervegger
Kostnader Kostnader

Tidsforbruk {timer) Tidsforbruk (timer)
Materialbruk Materialbruk

Utfert fra dato 01.01.1980 [ex
Utfort til dato 08.01.1980 =
Datogrunniag Datogrunnlag

Figur48 Registrer arbead som er utfart pa bygningen steg 2

Legg inn bygningsdel, datiwfgrt og ansvarligDu kan ogsa registrere tidsforbruk,
kostnadsforbruk og materialbruk.
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og vedlikehold)

12.7 Behandle eksisterende bygningsarbeid

Q < Tilbake til:Bygning: SS-U-01: Sgre Hage M Lastopp + Leggtl = Rapport # Rediger

== Bygningsarbeid: 1980 Utvendig panel

Tilhgrende objekt(er): (Y Bygning: S5-U-01: Spre Hage

Foreldreobjekt:

Bygningsdel: 232: Bygning= Yttervegger» Ikke-baerende yttervegger
Dato utfart: 01.01.1980 - 24.01.1980

Ansvarlig: Altuve-Rojas, Taina

Figur49 Alle bygningsarbeid har sin eq side

Alle bygningsarbeid har sin egen side.

Fra siden kan du:

>

Lage rapport

™

Redigere informasjonen til bygningsarbeidet

™

Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

™

Lage erenkeltoppgave

™

Klikk pa& Vis markering (under bildet) om du gnsker & se markerinigeé dg
markeringspunktene.

@®  Vis markering

Figur50Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker a se markering pa bildet og
markeringspunktene
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FDV funksjoner (Forvaltning, drift og vedlikehold)

Y | B &

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm Last ned

i) Vis markering

1. Utvendig panel

Figur51 Opprettet markeringspunkter vises med tekst under bildey pa bildet nar Vis
markering knappen er aktivert.
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Aktivitet

13 Aktivitet

Ga til bygningssiden og velg Leggttil du vil bruke Aktivitetdunksjonene enketippgave,
repeterende oppgaveforsikring, kjgp eller publisering

& My relasjon T, Last opp + Leggt @ Ny rapport # Rediger
Aktivitet FDV
& Enkeltoppgave 22 Avvik E
* Forsikring E Bygningsarbeid
@ Kjep -+ Tilstandsvurdering
= Publisering

:= Repeterende oppgave

Figur52 Velg Leg til om du vilbruke aktivitetsfunksjonene enkelbppgave repeterende
oppgave forsikring, kjgp eller publisering.

NB! Vises ikke en funksjon i menyen som du skal bruke sa kan det hende at din bruker ikke
har rettigheter til dette. Kontakt administrat for & fa tilgang til funksjonene du trenger.
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Aktivitet
13.1 Lag 1y enkeltoppgave

I¥| Enkeltoppgave

A Kopiere fra eksisterende

Tittel ittel

Status* Ny

Prioritet* Lav

Samling* Kurs-samlingen
Registrer og fortsett Avbryt

Figur53 Lage nyenkeltoppgave 1. steg

Lag en ny enkeltoppgave for arbeid som skal utfegBes fram bygningen oppgaven gjelder.

Velg Legg tibg Enkeltgpgave. Fyll inn tittel, prioritet og samling, og trykk Register og
fortsett. Da vil det dukke opp flere utfyllingsfelter.

TIPS! Du kan ogsa kopiere en eksisterende oppgave. For mer brukerdd&sjoen
rundt kopiering ga tilL4.
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Aktivitet

[#] Enkeltoppgave

Enkeltoppgave
Tittel Lekkasje pipe
A
Ny
Status* Y
Prioritet Lav
Annen informasjon
Beskrivelse
“
Ansvarlig @ Legg til ansvarlig
Sjekkliste
Sjekkliste (% Legg til sjekkliste
Datoer
Startdate =
Frist =
utfert fra =
Utfort til i}

Figur54 Lag nyenkeltoppgave 2. steg

Enkeltgpgaver har statusene Ny, Under arbeid oglétisst. Den nye oppgaven du

registrerer far status Ny. Beskriv arbeidet som skal utfgres, hvem som er ansvarlig og frist.
Ansvarlig personil fa epostvarsel om oppgaven om epostadressen er registrert. Du kan ogsa
legge til sjekkliste.
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Aktivitet

13.2 Lag ny repeterende oppgave

c22 Repeterende oppgave

41 Kopiere fra eksisterende

Tittel Tittel

Samling * Ryfylkemuseet

Figur55Lag ny repeterende oppgave 1. steg

Velg Legg til og Repeterende oppgave. Fyll inn tittebogling, og trykk Register og fortsett.
Da vil det dukke opp flere utfyllingsfelter.

TIPS! Du kan ogséa kopiere en eksisterende repeterende oppgave. For mer
brukerdokumentasjon rundt kopiering ga 1i.
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Aktivitet

c2 Repeterende oppgave

Repeterende oppgave

Tittel Tittel

A
Annen informasjon
Beskrivelse Beskrivelse

y
Ansvarlig @ Leggq til ansvarlig

Mal for sjekkliste

Mal for sjekkliste @ Legg til mal for sjekkliste

Intervall

Har intervall

Administrasjon

S

Figur56 Lag ny repeterende oppgave 2. steg

Beskriv arbeidet som skal utfares, hvem som er ansvarlig og frist. Ansvarlig person vil fa
epostvarsel om oppgaven om epostadressen er registrert. Kryss av i feltet Har intervall om
du gnsker at en oppgawskal gjenta seg. Det er ogsd mulig & lage en sjekkliste som alle nye
oppgaver (som opprettes under den repeterende oppgaven) vil arve.
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Aktivitet

13.3 Behandleoppgaver

Q £ Tilbake til:Bygning: S5-U-05: Salvesengérden J& Tilherende objekter/hendelser T, Last opp 52 Endre status = Rapport # Rediger

7| Enkeltoppgave: Lekkasje pipe

Tilherende objekt(er)

Status Ny

Prioritet Lav

Frist 29.10.2017

Ansvarlig 0 primus (PRIMUS)

Oversikt  Tilherende objekter/hendelser Opplastede  Markeringer

Enkeltoppgave

Tittel Lekkasje pipe
Status Ny
Prioritet Lav

Annen informasjon

Beskrivelse Fiks lekkasjen i pipen
Ansvarlig Primus (PRIMUS)
Figur57 Oppgaveside
A Tilhorende objekter/hendelser I, Lastopp &5 Endre status = Rapport A pediger
S5 Avslutt
S5 Start

Figur58 Endre status og\aslutte oppgave

Alle oppgaver hasin egen side. Fra siden kan du:

A Lage rapport

A Redgere informasjonen til enkedppgaven

A Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

A Knytte tilhgrende objekter/ hendelser.

A Endre status: Velger du Start endres oppgava&asustil Under arbeid.

A Gjendpne oppgaven om det har status Avsluttet

A Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker & se markering pa bildet og

markeringspunktene.
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Aktivitet

() Vis markering

Figur59Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker ansarkering pa bildet og
markeringspunktene

o I X &

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm Last ned

@ Vis markering

1. Lekkasje pipe

Figur60 Opprettet markeringspunkter vises med tekst under bildet og pa bildet nar Vis
markering knappen er aktivert
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Aktivitet

13.4  Kjap

P :
& Kjop
£A Kopiere fra eksisterende

Tittel Tittel

Registrer og fortsett Avbryt

Figur61 Registering av Kjgp steg 1

Sek fram bygningeNelg Legg til og Kjgp. Fyll inn tittel og trykk Register og fortsett. Da vil
det dukke opp flere utfyllingsfelter.

~t

TIPS! Du kan og&apiere eteksisterende kjgpFor mer brukerdokumentasjon rund
kopiering ga tilL4.
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Aktivitet

27102007 E

Y
= s

Figur62 Registering av nytt kjgp steg 2
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Aktivitet

13.5 Behandle et eksisterende kjap

Q = Til spket Neste > I, Lastopp = Rapport # Rediger

@ Kjop: 7463

Tilhgrende objekt(er): 3 Gjenstand: NFX 0068: Drikkekanne
Sum: 600

Valuta: NOK: Norwegian Krone

Dato: 15.01.2019

Figur63 Alle kjgp har sin egen side

Alle kap har sin egen sidé&ra siden kan du:

A Lage rapport

p

Redigere informasjorretil kjgpet

p

Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker & se markering pa bildet og
markeringspunktene.

p
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Aktivitet

13.6  Lag ny érsikring

4 Forsikring

1 Kopiere fra eksisterende

Tittel Tittel
P
Formal* Q, Sek etter: Forma
Formalsbeskrivelse Formalsbeskrivelse
P
Registrer og fortsett Avbryt

Figur64 Registering av ny forsikring steg 1

Swek fram bygnigen. Velg Legg til og Forsikring. Fyll inn tittel, formal og formalsbeskrivelse
og trykk Register og fortsett. Da vil det dukke opp flere utfyllingsfelter.

TIPS! Du kan ogsa kopiere en eksisterdodsikring For mer brukerdokumentasjon
rundt kopieringga til 14.
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Aktivitet

utstilling

Forméalsheskrivelse

27.10.2017
= M A

Figur65 Registering av ny forsikring steg 2
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Aktivitet

13.7 Behandle eksisterende forsikring

Q { Forrige = Til spket Neste > M, Lastopp = Rapport  # Rediger

™ Forsikring: Forsikring lant verk - nr. xx

Tilherende objekt(er): & Billedkunst: SKMS.Innl&n.001.2018: Kunstverk innlan SKMS test
Formal: Utstilling
Dato: 30.11.2017-20.12.2017

Figur66 Alle forsikringer har sin egen side

Alle forsikringer har sin egen sidera siden kan du:

>

Lage rapport

>

Redigere informasjonen til forsikringen

>

Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

™

Klikk pa& Vis markering (under bildet) om du gnsker & se markering pa bildet og
markeringspunktene.
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Aktivitet

13.8  Publisering

Administrasjon
Antall @ 1

Publisernt @
@ Sett publisert

Publiseringsniva @ MNormal
GAB-nummer &

Bygningstype @

Sgk fram objektetVelg «Rediger. Lengst ned i redigergsbildet, under avsnittet «<Admin»
kan du velge a publisere eller avpublisere et objékykk pa den grgnne knappen «Sett
publisert». Da apnes dialogen under.
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Publisere til DigitaltMuseum

Publisert @

Kommentar & Kommental

“ Auna

Aktivitet

For & publisere velger du & huke «publisert» feltet. For & avubliferner du den samme

haken. Trykk deretter «Lagre»
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Kopier eksisterende avvik, tilstandsvurdering eller oppgave.

14 Kopier eksisterende avvik,
tilstandsvurdering eller oppgave.

@nsker du & legge til en ny hendetsen gnsker a kopiere feltdra en eksisterende
hendelse? Sgk fram bygningen hendelsen gjelder. Velg tileog hendelsedu gnsked
opprette. Trykk pa Kopier fra eksisterende. D&tna dukkeopp en sgkeboks pa hgyre
side.

£#] Kopiere fra eksisterende

Q Sek (147 treff)

H Kopier valgt

Sorterepad ~  “Vis filter

A Innmeldt avvik: 8024
Tilhgrende objekt: TT SS-U-06: Bondestua
Overordnet tiltaksklasse: TK1:Vedlikehold/forebyggende konservering

= FDV-runde: 8021
Tilhgrende objekt: T¥ S5-U-19: Vaningshus
Overordnet tiltaksklasse: TK1:Vedlikehold/forebyggende konservering

< FDV-runde: 8019
Tilhgrende objekt: TF SS-U-09: Nedre Nordstrandbygningen
Overordnet tiltaksklasse: TK1:Vedlikehold/forebyggende konservering

+* FDV-runde: 8015
Tilhgrende objekt: TF SS-K-03: Nystua, Bjgrnstad
Overordnet tiltaksklasse: TK3:Store inngrep basert pa diagnose

Registrer og fortsett Avbryt

Figur67 Sgk etter hendelsen iakeboksen pa hgyre side

Skriv inn navn eller id pa hendelsen sgker eer. Velg hendelsen du gnsker & kopiere
giennom & makere hendelse (rgd hake) og trykk pa Kopier valgt.

Q, Sek (13 treff)
Tilhprende objektet

Figur68 Hvis Tilhgrende objekt er markert sa sgker du kun innenfor bygningen. For &
sgke pa alt innenfor hendelsestypen nthu huke av denne.
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Markering pa bilder for avvik, tilstandsvurderinger og oppgaver

15_Markering(§3é_bilder for avvik,
tilstandsvurderinger og oppgaver

Bilder

Last opp bilder Ta bilde med kamera Velg eksisterende bilde

Ingen filer valgt

Figur69 Ulike valg for & laste opp bilder

Du kanmarkere skader pa bilde nar du registrerer avvik, tilstandsvurderinger og oppgaver.
Markeringsfunkjonen vises pa bildene dhar lastet opp:

Last opp bilder Ta bilde med kamera Velg eksisterende bilde

L] G v B

Fotograf @ Q, spk og velg: Fotograf

Bildespesifisering @ bygning.JPG
Beskrivelse @ Beskrivelse

P
Bildetype @ 0: Standardbilde (Ekstern)

[T Markere pa bilde

Figur70 Last opp bildet, og velg «markere pa bilde»

Klikk pa«Markere pa bilde. Markeringsfunksjonen vises. Klikk pa blyanten og fest
markeringen pa gnsket sted pa selve bildetgg inn en beskrivelse. Tkyllagre og gjentam
du gnsker flere markeringer.
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Markering pa bilder for avvik, tilstandsvurderinger og oppgaver

-
- NG
- N
‘.‘v—‘ P ——
P—— a -
—— - | ] )
S e =
S — | d
r-q-______-h-
—

Figur 71 Markering pa bilde

I TIPS! Du kan velge ulike former og farger pa markeringene.

Satt markeringen feil? Klikk av i krysset pa markeringen.

Velg Lare.
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16 Bildesider

Q < Tilbake til:Bygning: 55-U-01: Sere Hage # Rediger
ss-u-1.jpg o |
Fotograf:

Beskrivelse:

Bildespesifisering: ss-u-1.jpg

Oversikt Markeringer Brukt i 1
v

Bilde

Bildespesifisering ss-u-1jpg

Egenskaper

Bildeformat JPEG

Bredde 2272

Heyde 1704

Administrasjon

Dato opprettet 26102017
Opprettet av Primus (PRIMUS)
Rettigheter

Figur70Alle bilder har sin egen side

Alle bildene har sin egen side. Her kan du:

>

Redigere informasjon om bilde

Zoome i bilder

> D

Marker i bilder(Hvis bildet er brukt under en hendelse)

Laste ned bilde

> D

Se hvilke markeringer som er gjort

Sehvilke bygningeiendelse bildet er knyttet til

Zoom

X

Full skjerm

Bildesider

Last ned
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Videosider

17 Videosider

Alle videoer har sin egen side. Her kan du:

z

A Redigere informasjon om videoen

A Spille av videoen

A Se hvilke bygninger og hendelser videoen er knyttet til
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Vedlegg

18 Vedlegg

Q < Eorrige = Til seket Neste > & Rediger = \I"i‘i\‘ﬂ?"«e\gt
N . . &
Oversikt over takreparasjoner pr 01.07.1980
Last ned

Vedleggstype:
Navn: Oversikt over takreparasjoner pr 01.01.1980

Publisert DigitaltMuseum:  Nei

Type vedlegg Pdf
Fillengde: 230925
Oversikt Brukti

v
Vedlegg

Stor m Liten

Navn Oversikt over takreparasjoner pr 01.01.1980
Beskrivelse K_Tak_vedlikehold_pr_1980
Dato produsert 1980

Publisert DigitaltMuseum  Nel

Innhold

Vedleggets innhold

Figur71Alle vedlegg har sin egeside

Alle vedlegg har sin egen side. Her kan du:
A Redigere informasjon om vedlegget

A Se hvilke objekter og hendelser vedlegget er knyttet til
A Vedlegget kan lastes ned ot klikker pa Last ned knappen
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Registere ny bygning

19 Registrere nybygning

V7 .5.0.0 Beta @ Utvidet OM PRIMUS ADMINISTRASJON

Figur72 Fra hovedmenyen velger du lag ny

V7.5008eta @ Utvidet OM PRIMUS ADMINISTRAS JON Q @ PRIMUS | LOGG UT

< Tilbake til soket

Lag ny

Velg hva slags objekter som skal opprettes fra menyene under

Opprett objekter Opprett logistikk Opprett oppgaver Opprett aktorer og steder

Ba Arkitekur @ @ Aksesjoner @ © Enkeltoppgave @ Q. Aker/person @
& Billedkunst @ B Kolli @ = Repeterende oppgave @ & Navngitt objekt @
0 Bygning @ & Lan @ Q. Opprett bruker ®
© Design @ [+ Motak ® @ Sted @
W Foto ] [(# Utlevering ®

@ Gjenstand @ Utstilling ®

Sist opprettet Hielp

# 15012019 § UWstilling: Intem: 7467 | Rediger Kontakt support for bistand:

# 15012019+ Forsikring: Utstilling: 7464 | Redige Tif. 909 93 000

& 15012019 & Kjop: 7463 | Rediger E-post: suppont@kulturit no

# 15012019 & Enkeltoppgave: Sjekk klima | Redige
# 15012019 ¢ Behandiing: 7461 | Redige:

Figur73Lag ny har sin egen side

@nsker du & registre en ny bygningna du velge Lag ny i hovedmenyen. Her far du oversikt
over alt du kan regisere. Velg bygning.
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Registrere ny bygning

17 Opprett: Bygning (B) Ta bilde med kamera
Registreringsniva* @ Q,_ spk og velg: Registreringsniva

Samling* @ Kurssamlingen

Identifikasjonsnummer* @ Identifikasjonsnummer

Antall @ Antall

Betegnelse* @ Q sek og velg: Betegnelse

Offisiell betegnelse @ ]

Avbryt

Figur74 Registrer ny bygning

Registreregistreringsnivasamling (administrativ samling er som regel satt av administrator
allerede) identifikasjonsnummerantallog betegnelse/navnet pa bygningeiast opp bilde
og lagre.

Du kommer na til bygnigssiden hvor du kan fortsette & legge inn mer basisinformasjon elle
velge lagre for & avslutte registreringen
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Kopier en registrert bygning

20 Kopier en registrert bygning

@nsker du & legge til en ny bygning men gnsker a kopiere felter fra en eksisterende bygning?
Frahovedmenyen velgedu Lag ny o®ygning.

{1 Opprett: Bygning (D) Ta bilde med kamera

a Last opp bilder

Registreringsniva* @ Q. sok og velg: Registreringsnivé

Samling* @ Kurssam lingen

Identifikasjonsnummer+ @ Identifikasjonsnummer
Antall @ Antall

Betegnelse* @ Q, 5pk og velg: Betegnelse

Offisiell betegnelse & O

Avbryt

Figur75 Registrer ny bygning

(#] Kopiere fra eksisterende

Figur76 Trykk pa Kopiere fra eksisterende for & kopiere et objekt

Trykk pa Kopier fra eksisterende. Det vil nd dukke opp en sgkeboks pa hgyre side
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Kopier en registrert bygning

Ol Generelt sk (125 treffy

7 Bygning: S5-U-05
Registreringanivé : Enkeltobjekt Bygningstype : -

Sorterepé W " vis filter

Samling : Ryfylkemusest
Overordnet tiltekaklazas | TKZ Moderate..
Vernetype : Béndlagt etter Plan- og bygningalov

7 Byogning: RFH17- W

Registreringanivé : Enkeltobjekt Bygningstype : -
Samling : Ryfylkemusest

Overordnet tiltekaklazae © -

Vernetype : -

n 1 Bygning: RFH16: foghfgh
Registreringanivé : Enkealtobjekt Bygningstype : -
Samling : Ryfylkemusest, Finney bygdemuseum
Overordnet tiltekaklazae © -
Vernetype - -

n £ Bygning: RFH15: ototht
Regigtreringanivé : Enkeltonjext Bygningstype : -
Samling : Ryfylkemusest
Overoranet tiltekaklazas @ -
ernetype - -

n 1T Bygning: RFH14: hexsee
Regigtreringanivé : Enkeltonjext Bygningstype : -
Samling : Ryfylkemuszest
Overordnet tifteksaklazae @ -
ernetype - -

Forrige 23456 .25 Neste

Figur77 Sgk etter bygningen i sgkeboksen pa hgyre side

Skriv inn navn eller id p& bygningen du sgker etter. Velg bygningen du gnsker a kopiere
gjennom & makere objektet og trykk pa Kopier valgt.
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Kopier en registrert bygning

{1 Opprett: Bygning

Velg felter som skal kopieres fra Bygning: KM.136: Melbyloftet

Velg felter som skal kopieres fra valgt objekt til det nye objektet. For & velge feltene du onsker & kopiere ma du farst markere seksjonen. Husk ogsa

4 gi det nye objekter et nytt identifikasfonsnummer (museumsnumimer).

Velg alle seksjoner

Basisinformasjon

Registreringsnivd* @

Grupperingskriterium @

Grupperingskommentar @

Samling* @

Identifikasjonsnummer* @

Basisopplysninger

Betegnelse @

Avbryt

Enkeltobjekt

Q spk og velg: Grupperingskriterium

Grupperingskommentar

Testsamlingen

dentifikasjensnummer

Meloyloftet

@ Leqgg til betegnelse

Generer

Tl

Figur78Velg felter som skal kopieres fra valgt bygning til den nye bygningen

Velg felter som skal kopieres fra valgt objekt til det nye objekitettene blir kopiert hvis
avkryssingsboksen er markert. Alle seksjoner og felter (med innhold) er alltid mnixeke

begynnelsen.

Vil du ikke kopiere en seksj@d ma du fierne avkrysningen i avkrysningsboksen ved siden av
den aktuelle seksjonen. Vil du ikke kopiere et felt sd ma du fierne avkrysningen i

avkrysningsboksen ved siden av det aktuelle feltet.

Husk g@sa & gi det nye objektet et nytt identifikasjonsnummer (museumsnummer).
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Rapporter

21 Rapporter

Behandle utvalg(3) v

LT Lag rapport
Type rapport

@ PDF Word

Hva skal rapporten inneholde?

Komplett rapport Full objeksinformasjon Tilknyttede hendelser
Inkluderer grunndata om valgte objekt Inkluderer data om tilknyttede hendelser
Skader/avvik Tilstandsvurderinger Bygningsarbeid
Inkluderer registrerte skader/avvik om valgte objekt Inkluderer registrerte tilstandsvurderinger for valgte objekt Beskrivelse
Inkluderer registrerte forsikringshendelser for valgte objekt Kiop
Inkluderer registrerte forsikringshendelser for valgte objekt Inkluderer registrerte kjepshendelser for valgte objekt
Layout
Forside Innholdsfortegnelse Tosidig rapport Stort bilde
Tittel

Figur79 Rapportvalg om du har valgt bygninger i sgkeresultatet

| modulen er det mulig & lage rapporter i tre ulike formatéiord, PDFog Excel.Excel
rapporter er mulig & hente ut for tilstandsvurderinger, avvik og oppgaver.

Hvilke valg du harrapportoppsettet vilveere avhengiqv hva slags objekter eller hendelser
du gnsker rapport for.

L Lagrapport

~
Tips! Du vil fa en bedre rapport ved & avgrense resultatet i filtermenyen
Type rapport

@ PDF (_)Word

Layout

[4 Forside [ Innholdsfortegnelse % Tosidig rapport Stort bilde

Figur80 Rapportvalg om du habade hendelser og bygninger i sgkeresultatet
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22 Administrator

V7.5.0.0 Beta @ Utvidet LAG NY OM PRIMUS £3 ADMINISTRASJON

Figur81 Fra hovedmenyen velger dadministrasjon

Administrasjon

Velg fra menyen under om du ensker & endre innstillinger, importere lister fra KulturNav eller administrere gvrige lister

Administrer oppsett Hjelp

v KulturNav-import Kontakt support for bistand:
2 Mine lister TIf: 909 93 000
[2 Klassifikasjonslister E-post: support@kulturitno
@ Felleslister

D Maler

L Innstillinger Ofte stilte sporsmal

Hvor brukes informasjonen som lagres under rapport-innstillinger?
Hva er KulturNav? ~

Hvordan ser jeg at termene i listene er hentet fra kulturNav? ~

Figur82 Administrasjon har sin egen side

@nsker du & administrere lister i modulen, itilisger, importere lister fra KulturNav, eller
registrere/redigere malgrupper/maler sa ma du velge Administrasjon i hovedmenyen. For
tilgang til Administrasjon ma du ha administratorrettigheter.
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22.1  Lister og listeadministrasjon

LISTER

Skade/avvik
Behandlingsmetoder
Materialer i behandling
Del av verk

Analysetyper

Figur83 Listeadministrasjon for bygninger

Som administrator kan du redigere lister i modulen. Listene du kan redigere er:

>

Skade/avvik: Avvikstype for & kategorisere type avvik.

>

Behandlingsmetoder

>

Materialer i behandling

Kunstverks del

> D

Analysetyper

Trykk @ listen du gnsker a redigere.
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Velg mal
@ Ingen fokus valgt Settfokus v Generelt sok (52 treff) e
° FILTER
Behandle lister = Uten bilde v = Sortere pa v
ALLE > LISTER » SKADE/AVVIK
Navn s + s +
S A Annen skade c Nei KulturNav Annen skade
Merket som deaktivert A Antikvarisk vedlikehold c Nei Kulturhav Antikvarisk vedlikenold
Ikke merket som deaktivert
45 Antikvarisk vedlikehold c Ja Antikvarisk vedlikehold
kultumav
A Biologisk skade c.. Nei KulwrNav Biologisk skade
Ak Biologisk C.. Nei KulurNav Biologisk
A Biologisk c.. Ja Biologisk
4% Mangler bit c Nei KulturNav Mekanisk skade» Mangler bit
AR Brettemerke c Nei KulturNav Mekanisk skade» Brettemerke
Ak, Daglig drift c Ja Daglig drift
7 Mangler del c Nei KulturNav Mekanisk skade» Mangler del
A Teknisk drift c Nei KulturNav Teknisk drift
Behandle lister = Uten bilde w sl Sortere pa v
Navn + Listetype ¥ Merket som deaktivert ¥ Kilde * Sti #
i Vannskjold A Skade/Avvik Nei KulturMav Annen skade» Vannskjold
sk Vannskade 4 Skade/Avvik Mei KulturMav Annen skade» Vannskade
b, Utglidd sem A Skade/Avvik Nei KulturNav Mekanisk skades Utglidd som

Figur85 Legge til ny term i listen Skade/avvik

Legge til en ny term i listen Skade/avvik? \éelehandldister ogOpprettterm.

Behandle lister

a

= Uten bilde v sl Sortere pa w
Navn Legg til term > Merket som deaktivert =+ Kilde s St
. Vannskjold & Opprett term Nei KulturNav Annen skader Vannskjold
Ak, Vannskade 4k Skade/Avvik Nei KulturNawv Annen skader Vannskade
i Utglidd sem A Skade/Avvik Nei KulturNawv Mekanisk skade» Utglidd sem

Figur86 Registrere ny term

Lag tittel for termen og velg Bygning fra listen over objekttyper
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[ 4 vannskjold
[] 4% vannskade

Figur87 Klikk pa den enkelte termen om du vil redigere innhold

@nsker du & redigere erksisterende term? Klikk pa termen. Du kommer til siden for termen
og kan redigere navnet.
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22.2  Maloppsett

22.2.1  Begrepsforklaring: malgrupper, maleglobal malgruppe
og brukermalgruppe

Malgrupper og maler
| PrimusWeb opererer vi med begrepene «malgrupper» og «maler

En mal bestar av de feltene som vi gnsker & vise for én bestemt type objekt, for eksempel et
fotografi, en gjenstand eller en oppgave.

Et malgruppe er en gruppe av maler: Det kan inneholde en eller flere maler, men kun én mal
per objekttype!

La oss sat du gnsker en enkel objektvisning, hvor du kun ser feltene «Registreringsniva,
«Samling», «ldentifikasjonsnummer» og «Betegnelse» for Fotografier, Gjenstander og
Kunstverk. Da kan du opprette en malgruppe som du kaller «Enkel objektvisning» og
opprette maler for de tre ulike objekttypene der du velger de samme visningsfeltene.

Hvis du jobber i et museum som kun jobber med én type objekter, for eksempel fotografier,
sa vil kanskje opprettelse av malgrupper virke som et ungdvendig steg for deg.

Men veer opmerksom pa at ogsa andre typer enn de som ligger under «Objekter» kan
legges til en malgruppe. Forelgpig gjelder dette typene som ligger under «Oppgaver». Men
hvis det kommer inn gnsker om & stgtte andre typer, slik som Aktar og Administrative
Hendelsersa kan dette legges inn i fremtidige versjoner av PrimusWeb.

Global malgruppe og brukermalgruppe

Nar du oppretter en malgruppe for farste gang kan du velge mellom typene «Global» og
«Bruker». Du kan kun opprette en malgruppe av typen «Global», mens dejear grense
pa hvor mange malgrupper av typen «Bruker» du kan opprette.

Hvis du har definert et global malgruppe, sa ma alle brukerne forholde seg til denne
malgruppen. Det vil si at hvis du har valgt & skjule feltet «Antall» for objekttypen
«Gjenstand»sa vil ingen av brukerneinkludert deg sel¢ kunne se eller redigere dette

feltet nar de gar inn pa en gjenstand. Veer derfor papasselig slik at viktige felter ikke tas vekk
fra den globale malgruppen.
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22.2.2  Opprette og redigere maler

For & opprette og red&re maler, kan du velge «Administrasjon» har hovedmenyen og velge
undermenyen «Maler.

Administrasjon

Velg fra menyen under om du gnsker & endre innstillinger, importere lister fra KulturNav eller administrere gvrige lister

Administrer oppsett Hjelp

' KulturNav-import Kontakt support for bistand
B Mine lister TIf: 909 93 000
[2 Klassifikasjonslister E-post: suppont@kulturit.no
2 Felleslister

O3 Maler

¥ Innstillinger Ofte stilte sparsmal

Hvor brukes informasjonen som lagres under rapport-innstillinger? ~
Hva er KultuiNav? ~

Hvordan ser jeg at termene i listene er hentet fra kulturNav?

Visning av malgrupper

Du har nd kommet inn pa siden for malgrupper. Her kan du opprette nye malgrupper eller
redigere eksisterende malgrupper. For & opprette nyegnalper ma du trykke knappen
«Opprett malgruppe» og fylle inn type malgruppe, navn pa malgruppen og en beskrivelse,
hvis gnsket. Deretter ma du trykke lagre. Nar lagring er utfart, vil knappen «Sett maler» bl
aktiv. Nar du sa trykker pa denne knappendgdil neste steg, som er a opprette selve
malene.

Vaer ogsad oppmerksom pa at nye malgrupper kan opprettes ved a lage en kopi av
eksisterende malgruppe. Denne funksjonen er spesielt nyttig for & lage en malgruppe basert
pa det globale malgruppen. Da sgrglerfor at din nye malgruppe starter med de samme
feltendringene du har definert i den globale malgruppen.
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¥7.5.0.0 Beta ® Basis 2 OM PRIMUS £+ ADMINISTRASJON (O] ® PRIMUS | LOGG UT

Malgrupper

Lag nye eller rediger eksisterende malgruppe

# Opprett malgruppe Q. 5ok opp malgruppe

Registrering eksempel

Opprettet av Primus (PRIMUS)

Dato opprettet 2311.2018

Type malgruppe Bruker

Nawn pa malgruppe Registrering eksempel

Beskrivelse Maler for registrering av ulike objekttyper - eksempel
#  Rediger malgruppen Lag kopi av malgruppen @ Sett maler

Visning av maler

Du har nd kommet til siden for maler. Her kan du opprette nye maler eller redigere
eksisterende maler. For & opprette nye malei ou trykke pa knappen «Legg til mal» og
velge «Hovedobjekttype» og «Objekttype». Deretter ma du trykke pa «Rediger feltene i
malen» for & ga videre.

V7500 Beta ® Basis 2 OM PRIMUS £ ADMINISTRASJON ® ® eamus | Loceut

Maler for: Miniregistrering

Legg til objekttyper som skal benyttes i malen

# Leggtil mal

Billedkunst

Type malgruppe Bruker
Hovedobjekttype Objekt
Objekitype Billedkunst

@ Rediger feltene i malen

Redigere feltene i malen

Pa hgyre side av skjermen din har det na dpnet seg en visning for a redigene som skal

vises i malen. @verst pa skjermen kan du redigere feltene som skal vises som oversiktsfelter
pa objektet. Deretter fglger feltene som benyttes i visning og redigering av objektene, delt
opp i seksjoner.
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Oversiktsfelter i malen

Index

Miniregistrering: Gjenstand

Oversiktsfelter

Felter i oversikt @ €1_207-1C0B6.92710: Registreringsniva L2

Samling: Samling o 11l
Sted (ndvzerende plassering) / Navaerende plassering: # T |
Betegnelse s 11
mal e 1l
Materiale ot
Identifikasjonsnummer ot

‘ @ Kun de fem farste oversiktsfeltene vil bli vist i vanlig objektvisning. X

Basisinformasjon Vis seksjon

Basisinformasjon @ gistreri iva - synlig - isi jon - Pak 11

Lagre endringer Avbryt

Fear vi gawidere med instruksjoner for & redigere oversiktsfeltene, bar vi si noen ord om hva

vi legger i begrepet «oversiktsfelters.

A Oversiktsfelter bestar av informasjon hentet fra objektet, og er i utgangspunktet statisk
definert per objekttype. Det kan maksimakere 12 oversiktsfelter per objekttype.

A De fem farste oversiktsfeltene vises under objektnavnet nér du gar inn pa et objekt.

1 Bygning: KM.004: Lge
Registreringsniva: Enkeltobjekt

Samling: Kurs-samlingen

Overordnet tiltaksklasse:

Vernetype: Kulturminne, uavklart vernestatus

Bygningstype: Forretning/butikk

> > >

| sgkevisningen «Bare bilde» vises de to fgrste oversiktsfeltene til objektet under bildet.
| sgkevisningen «Med bilde» visdeaversiktsfeltene til objektet.

| sgkevisningen «Uten bilde» vises alle oversiktsfeltene hvis du har gatt inn pa sgkestien

som er spesifikt for objekttypen (eks Objekter/Bygninger). Hvis du er inne pa for
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eksempel rotsgket eller pa Objekter far du gesller oversiktsfelter, og disse har du
ingen mate & endre pa i dag.

Ved hjelp av maler kan du legge til egne oversiktsfelter, fierne oversiktsfelter, endre
rekkefglgen og sette at oversiktsfelter skal vises kun nar visse vilkar oppfylles.

Legg til nytt owersiktsfelt

For & legge til et nytt oversiktsfelt ma du trykke pa «Legg til felter i overkildppen.

Deretter kan du sgke opp feltet som du @nsker a legge til.

Nar du gjer et sgk far du opp en liste som inneholder feltnavnene med «stien» til feltnavnet
foran. Du kan enten velge et spesifikt felt innenfor stien, f.eks. «Historiske hendelser /
Hendelsessteder / Sted», eller du kan velge et hgyere niv4, f.eks. «Historiske hendelser /
Hendelsessteder». Nar du velger et hgyere niva, vil klienten oversiktsfelsta av alle

feltene innenfor dette nivaet. | tilfellet med «Historiske hendelser / Hendelsessteder» vil
altsa feltene «Sted», «Stedsrolle» og «Stedsrollestatus» bli slatt sammen til ett oversiktsfelt.

| Bygningstype / Bygningstype: Bygningstype o
o @b
Velg felt* @
h

Historiske hendelser / Hendelsessteder

Historiske hendelser / Hendelsessteder / Sted

Historiske hendelser / Hendelsessteder / Stedsrolle
Historiske hendelser / Hendelsessteder / Stedsrollestatus
Historiske hendelser / Hendelsestype

Historiske hendelser / Hendelsestypepresisering .

Feltnavn (opprinnelig feltnavn blir brukt hvis ikke satt) @

Felt som skal benyttes for vilkar @

@ Legg til felter i oversikt
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Du har ogsa mulighet til & sette et eget navnopérsiktsfeltet, men dette er mest relevant
hvis du skal benytte feltet sammen med vilkar.

Oversiktsfelter med vilkar

Et kraftig verktgy i forbindelse med oversiktsfeltene er muligheten til & sette vilkar. Den
enkleste maten & forklare vilkar er a giedtsempel: La oss si at du gnsker a vise
hendelsesstedet som er produksjonssted som et oversiktsfelt. Da ma du gjere falgende:

™

Velg feltet «Historiske hendelser / Hendelsessteder» som oversiktsfelt

™

Sett «Produksjonssted» som navn pa feltet.

™

Velg «Stedsradb> som felt for vilkar.

Na vil du se at det dukker opp et nytt inntastingsfelt: «Verdi som skal sammenlignes».

™ D

Dette felter lar deg velge fra en liste av stedsroller.

| dette tilfellet velger vi «10: Produksjonssted / Eksponeringssted (F)».

Oversiktsfelte som inneholder vilkar skal kun vises hvis vilkaret oppfylles. Det vil si at for
objekter som mangler historiske steder med stedsrollen «Produksjonssted», sa vil ikke feltet
vises i hele tatt.

Bygningstype / Bygningstype: Bygningstype o P

Historiske hendelser / Hendelsessteder: Produksjonssted (Stedsrolle - B
= "10: Produksjonssted / Eksponeringssted (F)")

Velg felt*
Historiske hendelser / Hendelsessteder

Feltnavn (opprinnelig feltnavn blir brukt hvis ikke satt) @

Produksjonssted

Felt som skal benyttes for vilkar @

Stedsrolle

Verdi som skal sammenlignes @

10: Produksjonssted / Eksponeringssted (F)

Seksjonsfelter
Seksjonsfeltene er de feltene som benyttesl visning og redigering av objektene. Feltene er
gruppert inn i seksjoner for & gi en oversiktlig arbeidsflate. Malene gir deg mulighet til &:

z

A Endre rekkefalgen pa enkeltfelter innenfor en seksjon.

A Skjule enkeltfelter.
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z

A Flytte enkeltfelter inn i andre ssjoner.

A Skjule seksjonene helt.

A Sette ikkepakrevde felter til & veere pakrevde.

Basisinformasjon Vis seksjon

Registreringsniva - Synlig - Basisinformasjon - B

Feltnavn (opprinnelig feltnavn blir brukt hvis ikke satt)
Registreringsniva

Visning @
Synlig

Seksjon @

Basisinformasjon

Pékrevd felt @

Samling - Synlig - Basisinformasjon - Pakrevd felt o P
Identifikasjonsnummer - Synlig - Basisinformasjon - Pakrevd felt - B
Basisopplysninger Vis seksjon

Rekkefalgen endres ved a klikke ptegnet og dra feltet opp eller ned innenfor seksjonen.
Felter skjules ved & endre i typen i Visrfalget fra «Synlig» til «Skjults.

Fdter kan flyttes inn i andre seksjoner ved a velge en annen seksjon i SéNgon\Veer
oppmerksom pa at feltet gyeblikkelig forsvinner fra seksjonen du flyttet den fra, og dette kan
oppleves som litt «bratt».

For & skjule hele seksjoner, kan du trykkék krysset ved siden av seksjonsnavnet. Men pass
pa at seksjonen ikke inneholder felter som er satt til & veere pakrevd! Hvis du skjuler en
seksjon med pakrevde felter, vil lagring av objekter feile uten at applikasjonen klarer & vise
hvor feilene liggeFor a gjare deg oppmerksom pa at en seksjon inneholder pakrevde felter,
er disse merket med r@d tekst.

For a sette ikkgpakrevde felter til & vaere pakrevde, kan krysse av feltet «Pakrevd felt». Dette

gir deg mulighet til & gjare valgfrie felter om tilligatoriske. Men veer oppmerksom pa at
dette vil gi feilmelding ved lagring av eksisterende objekter med manglende verdier i de nye
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pakrevde feltene. Vennligst gjgr brukene oppmerksom pa slike endringer slik at ikke
kundestgatte blir kontaktet ungdvendig.

Bruk av malgrupper

N& som du har opprettet en malgruppe er det pa tide a ta det i bruk. Hvis du har laget en
malgruppe av typen «global», sa vil denne automatisk bli tatt i bruk neste gang brukere
logger seg pa. Brukerne vil ikke direkte se at de jobbarglobal malgruppe, men de kan
merke det pa at enkelte felter har blitt flyttet pa eller fiernet siden de sist var inne i
PrimusWeb.

Hvis du derimot har opprettet en malgruppe av typen «bruker», sa kan brukerne velge denne
malgruppen selv.

For mer brukerdokumentasjon rundt hvordan du velger malgper pa sgkesiden og
objektsiden se.1

Sett malgruppe pa bruker

I noen tilfeller gnsker du at brukerne dine skal forholde seqg til en spesifikt malgruppe. Dette
kangjerne veere brukere som har blitt tildelt spesifikke oppgaver som krever at de kun
forholder seg til noen fa felter. For eksempel hvis du leier inn en gruppe pensjonister som
skal registrere en rekke fotografier fortlapende, og som ikke behgver & forkelglél alle
feltene pa Fotografskjemaet.

For & sette at brukeren skal jobbe i en malgruppe du har definert, ma du redigere brukeren i
PrimusWeb og velge en malgruppe ved feltet «Brukers malgruppe». Dermed vil denne
malgruppen bli benyttet for brukereneste gang hun logger seg inn.

| tillegg kan du «lase» malgruppen til brukeren ved & trykke pa krysset ved feltet «Las
malgruppe til bruker». Dermed kan ikke brukeren velge en annen malgruppe pa sgkesiden
eller pa objektsiden. Denne funksjonen kan vagyttig hvis du gnsker & hindre at brukere

har tilgang til feltene som du har valgt & skjule i malen.

83



Index

84

test?
Enkel rapportmal

Minireg std PrimusWin 1
Anders tester oversiktsfelter
Test - Direkte kopi 2
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22.3 Lister fra KulturNav

Administrer oppsett

“  KulturNav-import
(S Mine lister

[S) Klassifikasjonslister

[2) Felleslister
[ maler
L+ Innstillinger

Figur88 Lister til modulen kan importeres fra KulturNav

Det anbefales a bruke listene som er utetkior modulen i samarbeid metsiuseene De
hentes fra KulturNav. Se ogstip://kulturnav.org/project/fdvmodul for naermere
presentasjon. Delta i utviklingen videre med felles faglister ved a bli Kigittbruker. Mer
informasjon om KulturNav pittp://kulturnav.org/. Du selomtermen er hentet fra
KulturNav om det er en bla prikk ved siden av termen i listene i modulen.

Termene hentes fra KulturNav som en mappealbg KulturNawistene vises i modulen:
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