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Kom i gang og innlogging

1 Kom 1 gang og innlogging

Brukemavn

Passord

Logg inn

Figurl Innlogging til modul
Anbefalt nettleser er Chrome.

Skriv inn nettadressetil ditt museumi sgkefeltet og trykk Enterinnloggingsvinduetil

modulen er brukernavn og passord det samme som det du bruker nar du logger deg inn i
Primus.

Ta gjerne kontakined support@kulturit.noeller ring telefon 909 9800 om du har
spgrsmal.
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Konserveringsmodulegen oversikt

2 Konserveringsmoduleig en oversikt

V7.4.0.0 Beta ® Unvidet
@ Ingen fokus valgt Sett fokus

° FILTER (873)

ALLE > OBJEKTER > GJENSTANDER

Del av objekt (1
Enkeltgjenstand
Gruppering

Kurs-samlingen (860
[ Testsamlingen (4

3: Mindre god

ENDE

Har aksesjoner
Hartilstandsvurderinger (3
Har utstillinger (7

Har skader/avvik
Har publiseringer (7
Har utleveringer (2
Harforsikringer (3
Har l3n (25
Har analyser (1
Har redningsprioritet (4

[ Har mottak (2

Vs 4Tlere

1: Vanlig tilvekst, hoy bevaringsv..

s LAG NY

© Gjenstand: NF.1897-1366:

Smgrform

Enkeftgjenstand
Kurs-samiingen

© Gjenstand: NF1911-0173:

Kornmal

Enkeltgjenstand
Kurs-samlingen

@ Gjenstand: NF1923-1934:
al

Kornmal

Enkeltgjenstand
Kurs-samiingen

OM PRIMUS.

P Gjenstand: NF.1946-1279:
Kornmal

Enkeltgjenstand
Kurs-samlingen

[ ]

& Gjenstand: NF.1923-1663:
Kornmal

Enkeltgjenstand

Kurs-samlingen

© Gjenstand: NF.1923-2042:
Kornmal

Enkeltgjenstand
Kurs-samlingen

ADMINISTRASJON

~ 288 Bare bilde v =

@ Gjenstand: NF1946-1280:
Kommal

© Gjenstand: NFL.18196:
Kom- og melmal

Enkehgjenstand
Kurs-samlingen

Enkeltgjenstand
Kurs-samlingen

© Gjenstand: NF1923-1790:
Kommal Kormmal

Enkehgjenstand
Kurssamlingen

Enkeligjenstand
Kurs-samlingen

@ Gjenstand: NF1904-0344:
Kommal

Enkeltgjenstan stand
LSRRI ¢ Sidedavas > Qe

@ Gjenstand: NF1922-1325:
mmal

Figur2 Oversikt over objektene fra sgkeside

© Gjenstand: NF1923-1791:

Generelt sgk (873 treff)

D Gjenstand: NFL.11940:
Kommal

Enkehgjenstand

Kurs-samlingen

© Gjenstand: NF1923-1922:

Kommal

Enkeltgjenstand
Kurs-samlingen

© Gjenstand: NF1922-1349
(ommal

Enkeltgjenstand
Kurs-samlingen

(: PRIMUS | LOGG UT

Velg mal

ingen mal valgt

P Gjenstand: NFL.00626
Kornmal

Enkeftgjenstand
Kurs-samiingen

© Gjenstand: NF.1923-1929:
Kormnmal

Enkeltgjenstand
Kurs-samlingen

@ Gjenstand: NF1915-1198:
Komnmal

Enkeltgjenstand
Kurs-samiingen

Modulen gir lgpende oversikiver status og tilstand for objektene i samlingene.
Funksjonene omfatter skaderapporterintgstandsvurdering, analységhandling av
objekteneog oppgavebehandlingModulen stgtter SPECTRL#tAndarden.

Det er rapportfunksjoner i formatene PDF, Word agé¢t. Modulen er i webgrensesnitt og
integrert med Primus.



Konserveringsmodulegen oversikt

v7.5.0.0 Beta ® Utvidet LAG NY OM PRIMUS ADMINISTRASJON

Figur3 Hovedmeny

Oversikt ovehovednenyen:

>

Primuslogo: Hjemknapp

>

Lag nyRegistrere nye objekteoppgaver, steder, personer osv.

>

Om Primus: Brukerdokumentasjdwntaktinformasjon, nyheter og endringer

>

Adminstrasjon KulturNavimport, innstillinger, administrere matf (for administrator)

>

FAQ: Vanlige spgrsmal og svar

V7.4.0.0 Beta ® Utvidet A LAG NY

Figur4 Det vises et bjelleikon ved siden av hovedmenyen hvis dstipport eller
fagavdelingen gnsker a formidle meldinger og kommende versjonsoppdateringer til
primusbrukere.

V7.40.0Beta ® Utvidet LAG NY OM PRIMUS ADMINISTRASJON

Kommer i versjon 7.3.0

Under finner dere en liste som viser endringene fra 7.2 til 7.3. Webklienten har f&tt nytt design, mens PrimusWin stort sett bare har endringer
bak fasaden. Endringene i PrimusWin har i hovedsak med koblinger mellom Web og Winklient for at oppdateringer gjort i Win ogsé skal vises
néar du seker i Web. Primus 7.3 er testet og feilrettet i samarbeid med museer i Sverige og Norge n& og vi planlegger oppdatering i lgpet av
desember og januar. Noen museum oppdateres til Primus 7.3 allerede den 1.12 for at vi skal se at alt fungerer som forventet. Vi har allerede
gjort avtaler med de museene som oppdateres 1.12. Alle andre oppdateres fredag 8.12 eller fredag 5.1. Rekker vi ikke alle s& vil vi fortsette
oppgradering pa fredager i januar 2018. Vi begynner med museer som har Primusweb.

Hva kommer i versjon 7.5.0 Utvidet Standard

Nytt design: Mapper, oppgaver og skader/avvik har blitt flyttet til filtermenyen

Nytt design: Hovedmenyen har blitt flyttet il averst i applikasjonen

Primus Kontakt support for bistand: TIf: 909 93 000 | E-post: suppert@kulturit.no

Figur5 Meldinger og kommende versjonsoppdateringer vises hvis du trykker pa
bjelleikonet



Min bruker

3 Min bruker

@ PRIMUS | LOGG UT

Figur6 Brukernavn gverst til hgyre i hovedmenyen

@verst til hgyre i hovedmenyen finner du din bruker. Trykk pa navnet ditt for & komme til
brukersiden.

v7.3.0.0 Beta -Utvidet LAG NY OM PRIMUS SETT OPP @ PRIMUS | LOGG UT

Q # Rediger

£ Primus (PRIMUS)

Navn Primus
Samling Navn
Brukernavn PRIMUS
Hovedsamling Kurs-samlingen
Rettighetsniva Administrator
Oversikt

Basisinformasjon

Navn Primus

Type aktor Person
Brukernavn PRIMUS
Rettighetsniva Administrator
Hovedsamling Kurs-samlingen
Hovedsamlingsrolle SKRIVE ALT

Figur7 Min bruker

Her finner du informasjon om dine tilgang&nsker du varsel om nye oppgaver i Outlook?
Sjekk om din epostadresse er lagt inn. Det er administrator som har rettigheter til a legge inn
epostadresse.
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Sk og filtrering

4 Sgk og filtrering

@ ingen fokusvalgt  Seftfokus.

Generelt sk (970 ref)

% FILTER (971

Bare bilde Sortere pa

ALLE > OBJEKTER

7 Anitekaur (2 | N ‘ 1 ] p ¢ L] o o

5 > Foal

© Gjenstand: KIT-6.00015: & Fotografi: Fo220424 © Gjenstand: kn.ove: krus
holemaskin (holemaskin

an

enctgiensiond

Kurs-samiingen

© Gjenstand: Test2018-001- | | G Gjenstand: KIT-6.00020:
01: Gjenstand Gjenstand

& Fotografi: ABmuo2

€ Gjenstand: ABMuUDT
Gjenstand obligatoriske

Enkeligjenstand
Kurs-samiingen

Enkeftgienstand
Testsamlingen

el av objekt L]
Del av verk (2!

Enkeltfoto (25

EnkeRgjenstand (5

Enkenobjekt

Gruppering (7’

Vomplekst verkt. =
‘Samling/aridv

Sammensartobjekt

& Eotograte

& Gjenstand: KIT-6.00011:
Stol (koalastol)

© Gjenstand: KIT.G.00017: | © Gjenstand: ST-H.07304

Etikett (Iddis)

En Arkitekuur KMLO12: Ritning | © Gjenstand: KIT-6.00015:

Kotiljongmerke

= - enkeltgienstand el v obiek Enkeligiensiand
Serie (4 Kurs-samingen Kurs-samiingen Kurs samingen Kurs samiingen Kurs-samingen
_visstiere
T - ) [ _
Kurs-samlingen (55 s -
[ I—— e
bl

& Fotografi: L0001

& Kunstverk: SHH_100
Hafsten-bilde

& Kunstverk
SKMS.INNI&n.001 2018
Kunstverk innlan SKMS_
Enkeltverkt Enkelter
Test-samiingen Test-samiingen

i Kunsterk: SHH.014:

Sn Akitekuur: k11,005 & Gjenstand: NFL 03740
e Nature Morte

Arkitektur tegning smorform o Dalbane
Enkeltgjenstand
Kurs-samiingen

Enkeltverkt
Test-zamingen

Enkettiato
Kurs-samiingen

¢ sderlavm >

Altuve-Rojss, Teina (TAR_ADM) (5

Figur8 Sgkeside

& Kunstverk: SHH.020: Berg
Ib

velg mal
=] ingen mal vaigt

® Gjenstand
PROVISORISK: Gienstand

Kurs-samiingen

L1

© Gjenstand: Ki.oT1
Sjablong

Enkeftgjenstand
Kurs-samingen

& Kunstverk: SHH.00%: EU

folkets hus byages

Enkeltverkt
Testsamingen

Nar du logger deg inn kommer du tilkesiden. Du far automatisk opp alle objekter og
hendelser som er tilgjengelig. Hendelsene er tilstandsvurderinger, behandlinger, skader,
analyser)an, redningsprioriteter, mottak, plasseringertstilling,og utleveringerDette skjer
uten noen form for iftrering.

11



Sk og filtrering

4.1Sgk

For a sgke spesifikt kan du skrive ordet du vil sgke pa i sgkefeltet. Sakefeltet er plassert pa
toppen av siden. Sgket vil gi treff som inneholder hele sgkeordet.

Det er ogsa mulig med mer avanserte sgkeuttrykk. For & sgke pa objektendglser som
inneholder deler av ord, kan du brukti&gnet i sgkefeltet.

For sgk som inneholder bade ord A og ord B, skriver du ordene i sgkefeltet med mellomrom
mellom.

For a sgke pa objekter som inneholder enten ord A eller ord B, skriv begge ondene i
sgkefeltet med ordet OR mellom.

Det er ogsa mulig & gjare et sgk innenfor museumsnummer eller strekkoder. For & sgke i
museumsnummer trykker du pa ikonet i sgkefeltet pa mindre enheter (mobil, nettbrett) og
trykke pa knappen til hayre for sgkefdltga starre enheter (datamaskin). Velg deretter Sgk i
museumsnummer. Skriv inn museumsnummeret du vil sgke pa i sgkefeltet. Sgket vil gi treff
som inneholder museumsnummeret. Dette vil gi deg faerre og mer konkret treff pa
museumsnummer.

O\v Sok | museumsnummer (15 treff)
Generelt sgk Generelt sok
Sok i museumsnummer Sok i museumsnummer
Sok i strekkode Sok i strekkode

Figur9 sgk i museumsnummer eller strekkode. Bildet til venstre viser sgk pa mindre
enheter (mobil, nettbrett). Bilde til hgyre viser sgk i museumsnummer pa starre enheter.

12



Sk og filtrering

4.2Filtrering

ALLF » OBJEKTER » GJENSTANDER

REGISTRERINGSNIVA
Del av ohjekt |1
Enkeltgjenstand (544
Arkatektur (7 Gruppering (7
Bygninger (22 Samling/arkiv [T
Design (4
Fotocksemplarer (34 SAMLING (848
Fotografier (166 Kurs-samlingen (547
Gjenstander (912

ol TILSTANDSKODE (3

0: Seers god (mint) |1
1: God (near mint) (1
4 Kritisk (7

Har skader/avvik
AKTBRER/PERSONER (4571 Har forsikringer (3

Har mottak (7

MNAVMGITTE OBJEKTER (1 Har analyser (4
Har utstillinger (12
Har behandlinger (3
Har tilstandsvurderinger (=
Har publiseringer (5
Har plasseringer (14
Har lan (7]
Har utleveringer

.. Vis 2 flere

MEDIA OG VEDLEGG
STATUS (13

1: Vanlig tilvekst, hay bevaringsv..

FigurlO Filter

Du kan bruke filter for & avgrense sgkeresultatet. Du kan filtrere pa objekter, hendelser,
mapper, oppgaver, aktgrer/personaravngitte objektersteder,kolli, brukere (kun for
administrator) og media og vedlegg (kun for administrator). For a nullstitte trykker du

pa Alle i filteret.

13



Fokus

5 Fokus

Fokus er en funksjon sogir deg mulighet til agreet sgkeesultat.| et fokus kan du lagrensket
filtrering, sortering, visning og sgkeowlle fokus du lager er kun tilgjengelig for din bruker.

Eksempepa et fokus: Brukeren har valgt sgkestien "Alle/Objekter/Fotografier”, sgkeordet er satt il
"flyplass" og filteret Samling er satt til " Kesamlingen".

14



Fokus

5.10pprette et nytt fokus

Ga til sgkesiderAvgrens sgkeresultatéil det du gnskewed filtreringog seki sgkefeltet,og velg
gnsket visning og sortering.

@ Ingen fokus valgt Sett fokus v

25 FILTER

Figurllé¢ { SG 0 F2{1dza¢ FTAYYSNI Rdz 20SNJ FAf 6SN¥YSyesS

Trykk p&Sett fokus knappen (til venstre over filtermenyen)/elg deretter<Lagre som nytt fokus

V7500 Beta @ Uvidet LAG NY OM PRIMUS ADMINISTRASJON @ PRIMUS | LOGG UT

Velg mal

@ Ingen fokus valgt Sett fokus v FOKUS: INGEN FOKUS VALGT Generelt sk (912 treff) v Ingen mal valgt

Du kan sette fokus ved & lagre som nytt fokus
25 FILTER

Lagre som nytt fokus Sortere pa v

ALLE » OBJEKTER » GJENSTANDER

LJ
- SPK OG VELG FOKUS
Del av objekt (5
Enkeltgjenstand (29
Gruppering (7,
AMLING (912
ekulurseminaret (2 @ Gjenstand: KIT-G.00036: & Gjenstand: KIT-G.00035: @ Gjenstand: NF.1913-0867: @ Gjenstand: TEST-001:
Ikke innlemmet gruppering (2. Drikkekanne Lampe, parafi k Teskjekurv
Kurssamlingen (88
3 Enkeltgjenstand Del av objekt Enkeltgjenstand Enkeltgjenstand
Testsamlingen (19 Kurssamlingen Kurssamlingen Kurssamlingen Kurssamlingen
HENDELSER (912
L [ LJ

Sok

Har skader/avvik (1
Har behandlinger (2

Har tilstandsvurderinger (7

Har analyser (1

o © Gjenstand: NF1945-0104: & Gjenstand: N NF1969-0145: @ Gjenstand: NF.1921-1455:
Teskjekurv Smorform Bismer

Har mareal (9

Figur12 Trykk pa "Lagre som nytt fokus" i fokusmenyen

Fyll inn navn pa fokus og velg om fokuset skaie startfokus (se bilde under).

Du har muligheten til & sette et fokus ¢#tartfokuss. Det vil si at hvis din bruker har satt et fokils t
«startfokus», vil du "lande" pa dette fokuset ved neste innlogging.

15



Fokus

Fokus

Fokusnavn*

Gienslanded

Sett som startfokus

O

Figurl3Lag et nytt fokus

16



Fokus

5.2Behandle eksisterende fokuser

Du finner igjen alle dine lagrede fokus i fokusmenyen under «Sgk og velg fokus». Velg et fakus ved
trykke paet gnsketfokusfra listen NB! Hvis du star i et fokus og har gjort endringer ma du huske &
lagre fokusetu star ifer du bytter fokus.

SPK 0G VELG FOKUS

Sak etter fokus

Velg fokus

Gjenstander(Start fokus)

Bygninger

Figurl4 Under "Sgk og velg fokus" finner du alle dine lagrede fokuser

Velg fokus

Gjenstander(Start fokus)
Rediger | slett

Bygninger

Figur 15 Du kan slette eller redigere fokuset ved a trykke pa innstillingsikonet ved siden av
aktuelt fokus i listen.

FOKUS: GJENSTANDER

Lagre som nytt fokus

S@K 0G VELG FOKUS

Figurl6 Hvis du star i et fokus kan du ogsa redigere et fokus ved a trykke pa blyanten
gverst til hgyre i fokusmenyen.

17



Fokus

Du kan ogsa lage en kopi av vdtikus ved drykke pa knappen "Sett fokusVelg deretter "Lagre

som nytt fokus" Dette er relevant hvis du gnsker a lage et nytt fokus av det gamle, men med noen
viktige endringer. For eksgpel hvis du gnsker & endfiteret samling fra "Kursamlingen" til "Test
samlingen".

Gjenstander Sett fokus

Forlat fokus
o= FILTER (873)

Figurl?7 . @nsker du a forlate et fokus trykker du pa fkhappen ved siden av «sett opp»
og deretter «forlat fokus».

18



Maler

6 Maler

Maler er menta veere et verktay for & kunne styre hva slags felter brukerne kan se. Dette kan
veere nyttig for a tilpasse objektvisningen til de ulike arbeidsoppgaveneadsmkal jobbe
med.

Sammen med den nye funksjonaliteten for & sette «Fokus», gir maler mulighéteilpasse
brukergrensesnittet til slik at arbeidsdagen blir mer effektiv.

Veer oppmerksom pa at det i denne versjonen kun er administratorbrukere som kan opprette
maler.

For mer brukerdokumentasjon rundipprette og redigere malgrupper og maler se
30.2.2

19



Maler

6.1Velgmalgruppe

Malgruppen kan enten velges i sgkevisningen eller pa objektsiden. @verst til hayre pa siden
har det dukket opp et nytt felt der det star «Velg mal». Nar du trykiedenne, vil du f& opp
malgruppene som er definert i databasen og du kan velge en malgruppe fra disse.
Swgkevisningen eller objektvisningen du star i vil deretter endres til a reflektere feltene i
malgruppen du har valgt.

s
Velg mal

Ingen mal valgt

Generelt sgk (15812 treff) g

Velg mal X

Q. Generelt sk (14 treff)

~  Bruk

Sortere pad " Vis filter

=] Testavmal

Opprettet av : Primus (PRIMUS)
Dato opprettet ©:  03.05.2018

Type malsett :  Bruker

Beskrivelse :  Dette er en enkel test

® =] std Mini-Gjenstand
Opprettet av:  Hennie, Tor Anders (TAH)
Dato opprettet :  03.05.2018
Type malsett ©:  Bruker

Beskrivelse :  Standard-felter for mini-registrering av Gjenstand i PrimusWin

: Konst

Legg merke til at «Velg mafeltet vil veere last hviadministratorhar satt atdin bruker ikke
skal kunne velge maler selv.

Du kan ogsa benytte malgruppe sammen med Fokus. For a sette malgruppe pa et Fokus, ma

du farst velge gnsket malgruppe ved hjelp av «Velg #eddet. Deretterma du lagre
endringene pa fokuset.

20



Maler

Endinger pa malen vises ikke pa skjermen

Hvisadministratorgjer endringer pa en mal, s kan du av og til oppleve at disse endringene
ikke ser ut til & ha effekt pa objektvisningen. Dette er fordi PrimusWeb bruker sakalt
«caching» av informasjon. Det vil si at data om blant annet malene lagres p&l\¢feten.
Dermed slipper Welklienten & hente opp de samme dataene flere ganger, noe som sgrger
for bedre ytelse.

Derfor vil brukere som er logget pa Wlienten oppleve aendringeneadministratorgjar

pa malen ikke har noen innvirkning. For at endringene skal komme pa plass ma derfor
brukerne enten logge seg av og pa igjen, eller trykk&aB&n for a laste siden pa nytt. Dette
vil sgrge for at informasjon om malene lastes igjen pa nytt.
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Lag rapport fra sgkeside

7/ Lag rapport fra sgkeside

Q Generelt spk Generelt sek (970 treff) v x:lg :;?ng(
Behandle utvalg(970) ~ EE Bare bilde ~ = Sortere pa w
Rapporter
[ & Lag rapport
Eksport (Beta)
= Eksporter til Excel E
= Eksport til PDF (3%2) S
2 Gjenstand: KIT-G 00015 £ Gjenstand: = Eksporter til PDF (2x2) 0 &l Fotografi- Fo22942A £ Gjenstand KM 014 Krus | | ladl Fotografi- ABMu02
holemaskin (holemaskin 01: Gjenst: = Eksport til PDF (full. objekt)
ad)
Enkeltgjenstand Enkeltgjens| Enkeltfoto Enkeltgjenstand Enkeltfoto
Kurs-samlingen Kurs-samlin Mapper Kurs-samlingen Test-samlingen Test-samlingen
Lag ny mappe av utvalg
Legg utvalg til eksisterende mappe
1085
3 Gjenstand: ABMu01 & Gjenstand: lad Fotografi: PROVISORISK2 lad Fotografi: PROVISORISK3 2 Gjenstand: KIT-G.00011 2 Gjenstand: KIT-G.00017:
Gjenstand obligatoriske PROVISORISKI: Gjenstand Stol (koalastol) Genser
Enkeltgjenstand - - Enkeltgjenstand Del av objekt
Test-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen

Figurl8Lage rapport fra sgkeside

Du kan lage rapport fra sgketreffet ditt. Velg objektene eller hendelsene du gnsker & ha med
i rapporten gjennom a markere objekteniald hake). Dikan ogsa velge & markere al\éelg
Behandle utvalg og Rapporter. Du har flere valg for hva rapporten skal inneholde.
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Mapper

8 Mapper

En mappe er en samling av hendelser eller objekter du kan lagre og hente fram igjen. Marker
anskede objektepa sgkesiden og velg Behandle utvalg og Lag ny mappe av utvalg.

= Velg mal
Q. Generelt spk Generelt sek (970 treff) hd e el et
Behandle utvalg(370) ~ EEH Bare bilde v = Sortere p4 v
Rapporter
= Lag rapport
Eksport (Beta)
= Eksporter til Excel
= Eksport til PDF (3x2) e z
& Gjenstand: KIT-G.00015: & Gjenstand: = Eksporter til PDF (2x2) 0: & Fotografi: Fo22942A & Gjenstand: KM.014: Krus | | & Fotografi: ABMu02
holemaskin (holemaskin 01: Gjenstz = Eksport til PDF (full. objekt)
af)
Enkeltgjenstand Enkeltgjens Enkeltfoto Enkeltgjenstand Enkeltfoto
Kurs-samlingen Kurs-samlin Mapper Kurs-samlingen Test-samlingen Test-samlingen
Lag ny mappe av utvalg
Legg utvalg til eksisterende mappe
@ Gjenstand: ABMu01: & Gjenstand: lad Fotografi: PROVISORISK2 [&d Fotografi: PROVISORISK3 & Gjenstand: KIT-G.00011: & Gjenstand: KIT-G.00017:
Gjenstand obligatoriske PROVISORISKI: Gjenstand Stol (koalastol) Genser
Enkeltgjenstand - - - Enkeltgjenstand Del av objekt
Test-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen Kurs-samlingen

Figurl9Lag ny mappe fra sgkesiden

Fyll inn innstillingene for mappen og Lagre (Se bilde under).

Innstillinger for mappe

Tittel*

Tittel

Beskrivelse

Beskrivelse

Mappetype*

Q, Sk etter. Mappetype

Figur20Lag ny mappe
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Mapper

FILTER (959

OB.JEKTER (959

HENDELSER

MAPPER

Privat
Offentlig
Delt

Figur21 Mappene finner du i filtermenyen

Mappene dine vil du gjenfinne i filtermenyen. Du finner mappene i filtermenyen ved a
nullstille filteret (ved a trykke pa Alle).
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Objektside gjenstand, kunst, arkitektur og design

9 Objektside gjenstand, kunst, arkitektur og
design

v7.5.0.0 Beta @ Utvidet + LAG NY & OM PRIMUS ¥ ADMINISTRASJON @ ® PRIMUS ‘ LOGG UT
Q < Forige = Til soket & Nyrelasjon X Lastopp + Leggtili = Nyrapport # Rediger \flg T:alz_
. ; 5 &
@ Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne o |
Bildeinformasjon Zoom Full skjerm  Last ned
Registreringsniva: Enkeltgjenstand
Samling Kurssamlingen

Tilstandskode: 1: God (near mint)

Naveerende plassering:

Oversikt Relasjoner Opplastede 2 Keonservering 1 Logistikk 2 Aktivitet

v

Basisinformasjon

Registreringsniva Enkeltgjenstand
Samling Kurssamlingen
Identifikasjonsnummer NFX.0068

Klassifisering

Betegnelse Drikkekanne
Emneord Drikkestell
Klassifikasjon 273: Outline» Alkoholholdige drikker
Motiv
Figur22 Objektsiden

Fra objektsiden er det tilgartd informasjon om objektetkonserveringsfunksjoneneg
logistikkfunksjonee.

Fra siden kan du:

A Velg Rediger om du vil redigere basisinformasjonen om objekteS! Legg til
emnetagger i redigéngsmodus som du kan sgke i seinere.

>

Velg Rapport om du vil ta ut rapport for objektet.

Velg Legg tibg Konserveringm du vil bruke konserveringsfunksjonene
tilstandsvurdeing, behandling, skade eller analyse

™

Velg Legg til og Logistikk om du vil regist utlevering, plassering, redningsprioritet, Jan
utstilling og mottak

A Velg Legg til om du vil bruke Aktiviteinksjonene enkeltoppgave, repeterende oppgave,
forsikring, kjgp og publiserin@l DigitaltMuseun).

A Velg Relasjoner om objektet bestar aarél underordnete objekter eller inngar i et
overordnet objekt.

25



Objektside gjenstand, kunst, arkitektur og design

A Velg Last opp om du vil legge til vedlegg, bilde eller video.
A Klikk p&Bildeinformasjorfor & komme til bildesidene. Her kan du redigere informasjon
om bilde.
A KIlikk p& Full skjerm for & sedst i full skjerm.
A Klikk p& Last ned for & laste ned bildet.
A Det er ogsa mulig & forsterre bildet.
wes Jo I x Ii'
Bildeinformasjon Zoom Full skjerm  Last ned

Figur23VelgBildeinformasjon for & komme til bildesiden. Forstarr bildet ved a dra den bla
bryteren til hgyre. Velg Full skjen for & se bildet i full skjierm@nsker du & laste ned bildet
sa velger du Last ned.

& Ny relasjon T, Last opp + Leggil B Ny rapport # Rediger
. Konservering Logistikk Aktivitet

@ Gjenstand: NF.1¢

Y Skade * Plassering * Forsikring
Registreringsniva: Enkelig £ Behandling [+ Mottak & Kjop
Samling: Kurs-sa " Tilstandsvurdering * Utlevering E Enkeltoppgave

& analyse & Lan i= Repeterende oppgave
Tilstandskode: _ .

4 Unstilling

Navaerende plassering: 1:1:Dett #N Redningsprioritet

Figur24 Velg Legg til om du gnsker & bruke aktiviteftsnksjonene, konserverings
funksjonene eller logistikkunksjonene.

Oversikt Relasjoner Opplastede 2 Konservering 1 Logistikk 2 Aktivitet

W

¥ skader 4 Behandling - Tilstandsvurdering | 1 & Apalyse

Figur251 fanen Konservering vises utfgrte analyse, behandlinger, tilstandsvurderinger og
skader
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Objektside gjenstand, kunst, arkitektur og design

Oversikt Relasjoner Opplastede 2 Konservering 1 Logistikk 2 Aktivitet

W

[J vedlegg & Bilder | 2 ™ Videoer

Figur261 fanen opplastede vises bilder, videoer og vedlegg

| fanene vises utfgrte tilstandsvurderinger, skader, analyseihandlinger, bilder, videoer

osv.

TIPS! Apner du en av fanene og hayreklikker p& et av elementene i listevisning
kan du velge Apne linken i ny fane. Da &pnes et vindu til med valgte element.
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Objektside gjenstand, kunst, arkitektur og design

9.1Endre rekkefglge pa hiene til objektet

@nsker du & endreekkefalge pa bildene til objektet trykker du pa rediger, og deretter pa
knappenEndre rekkefalge pa bilder (i bildekarusellen til hgyre).

% Endre rekkefalge pa bilder ‘ Stor m

Figur27 Knappen "Endre rekkefglge pa bilder" vises i bildekarusellen nar du er i
redigeningsmodus.

Bildet kan dras i gnsket rekkefglge. Du kan ogsa sette bildekode pa bildet. Trykk deretter pa
den bla Lagre knappen.

Endre rekkefolge pa bilder

Klikk. dra oa slipp bilder i ansket rekkefalge

3: Detaljbilde
(Ekstern)

0: Standard-bilde
(Ekstern)

Figur28 Dra og slipp bildene til gnsket rekkefalge.
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Objektside fotografi

10 Objektsidefotografi

v7.5.0.0Beta ® Utvidet - LAG NY & OMPRIMUS {ﬁ} ADMINISTRASJON @ ® PRIMUS \ LOGG UT
Q< comige = Til soket Neste > & Nyrelasion [, Lastopp 4 Leggtl @ Nyrapport  # Rediger 8 Yi'% P",":' .
_ X &
lad Fotografi: NF.09831-010 o |
Bildeinformasjon Zoom Full skjerm  Last ned
Registreringsniva: Enkeltfoto
Samling: Kurssamlingen

Tilstandskode:

Motivbeskrivelse Seter (ant.) med skigard i forgrunnen. Flere seterhus, 2 kvinner pa veien.
Oversikt i 0 1 ing Logistikk Aktivitet 1 Eksemplar | 1
v

Basisinformasjon

Registreringsniva Enkeltfoto
Samling Kurssamlingen
Identifikasjonsnummer NF09831-010
Motiv
Motivbeskrivelse Seter (ant) med skigard i forgrunnen. Flere seterhus, 2 kvinner pa veien
Motiv-emneord Skigarder
Seterbruk
(vis mindre)
Avbildet sted Oppland, Gausdal, Skeikampen (Norge): 70: Avbildet sted (Sikker)
Mativ-klassifikasjon 417: utline» Hjelpemidler av forskjellig slag

233: Outline» Gjeterdrift og beite

221: Outline» Arssykius

Fra objektsiden er detlgang til informasjon om objektetktivitetsfunksjonen@g
logistikkfunksjonee.

Fra siden kan du:

>

Velg Rediger om du vil redigere basisinformasjonen om objektet. TIPS! Legg til
emnetagger i redigeringsmodus som du kan sgke i seinere.

>

Velg Rapport om duil ta ut rapport for objektet.

>

Velg Legg til og Logistikk om du vil regist en utstilling

Velg Legg til om du vil bruke Aktiviteinksjonene enkeltoppgave, repeterende oppgave,
forsikring, kjgp og publisering (BligitaltMuseun).

™

Velg Legg til ogatoeksemplar om du @nsker a legge til et nytt eksemplar under
fotografiet.

>

Velg Relasjoner om objektet bestar av flere underordnete objekter eller inngar i et
overordnet objekt.

>

Velg Last opp om du vil legge til vedlegg, bilde eller video.

™

Klikk pa Bildimformasjon for & komme til bildesidene. Her kan du redigere informasjon
om bilde.
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Objektside fotografi

z

A Klikk pa Full skjerm for & se bildet i full skjerm.

z

A KIlikk pa Last ned for a laste ned bildet.

A Det er ogsa mulig & forstarre bildet.

o _I 5 s

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm  Last ned

Figur29 VelgBildeinformasjon for & komme til bildesiden. Forstarr bildet ved & dra den bla
bryteren til hgyre. Velg Full skjerm for & se bildet i full skjerm. @nsker du & laste ned bildet
sa velger du Last ned.

& Ny relasjon M, Last opp + Leggiil B Ny rapport # Rediger
. Logistikk Aktivitet Eksemplar
lad Fotomotiv: KIT-F.
i Utstilling * Forsikring Fotoeksemplar
Registreringsniva: Sene & Kjop
Samling: Kurs-sa F Enkeltoppgave

i= Repeterends oppgave
Tilstandskode:

Motivbeskrivelse:

Figur30Velg Legg til om d@nsker a bruke aktivitetfunksjonene logistikk-funksjonene
eller fotoeksemplar

Oversikt Relasjoner Opplastede 1 Logistikk Aktivitet Eksemplar 1
AV
[7 Vedlegq & Bilder | 1 X Videoer

Figur311 fanen opplastede vises bilder, videoer og vedlegg

Oversikt Relasjoner Opplastede 1 Logistikk Aktivitet Eksemplar 1
W

@ Fotoeksemplar | 1

Figur32I| fanenEksemplar vises Fotoeksemplar

30



Objektside fotografi

| fanene vsesfotoeksemplar, oppgavehilder, videoer osv.

TIPS! Apner du en av fanene og hgyreklikker pa et av elementene i listevisningen,
kan du velge Apne linken i ny fane. Da 8pnes et vindu til med valgte element.
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Registrere nytt fotoeksemplar

11 Registrere nytt fotoeksemplar

Sek frem fotogafiet du @nsker a registrerfwtoeksemplaretpa. Velg Legg til og
Fotoeksemplar. Velg samling, fotografisk teknikk, teknikk attributt, status, format og sett
antall. Trykk register og fortsett. Da vil det vises flere utfyllingsfelter.

& Fotoeksemplar

1 Kopiere fra eksisterende

Samling* @ Kurssamlingen

Fotografisk teknikk @ 111: Ambrotypi (glass-support)
Teknikk attributt @ Svart-hvit, handkolorert

Status @ Arkivkopi

Format @ 10,9x157

Antall @ 1

Avbryl

Figur33 Registrerenytt fotoeksemplar 1. steg
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Registrere nytt fotoeksemplar

& Fotoeksemplar

Basisinformasjon

samling* @& Kurssamlingen

Identifikasjonsnummer* & MF.09831-010-4

Klassifisering

Beskrivelse & Beskrivelse
Fd
Historikk
Beskrivelse av historikk @ Beskrivelse av historikk
P
Historiske hendelser @ ® Legg til historiske hendelser
Beskrivelse
Fotografisk teknikk & 111: Ambrotypi (glass-support)
Beskrivelse & Beskrivelse
P

opptaksspesifikasjoner & | ® Legg til opptaksspesifikasjoner

eehandling @ @ Legg til behandling
st

Figur34 Registrerenytt fotoeksemplar2. steg

Legg til mer informasjon rundt fotoeksemplaret om dette er aktuelt. Trykk deretter pa
knappen Registrer.

TIPS! Du kan ogsagkere fra @ eksisterenddotoeksemplar For mer
brukerdokumentasjon rundt kopiering ga 1i8.
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Behandle fotoeksemplar

12 Behandlefotoeksemplar

Q < Tilbake til:Fotografi: NF.09831-010 + Leggtii = Nyrapport # Rediger

@] Fotoeksemplar: NF.09831-010-4

Tilh@rende objekt(er): lad Fotografi: NE09831-010
Samling: Kurssamlingen
Tilstandskode:

Navaerende plassering:

Fotografisk teknikk: 111: Ambrotypi (glass-support)
Oversikt Konservering Logistikk
A"

Basisinformasjon

Samling Kurssamlingen

Identifikasjonsnummer NF.09831-010-4

Alle registrertefotoeksemplarhar sin egen side.

Fra siden kan du:
A Lage rapport

A Redigere informasjoneom fotoeksemplaret

>

Velg Legg til og Konservering om du vil bruke konserveringsfunksjonene
tilstandsvurdering, behandling, skade eller analyse.

>

Velg Legg til og Logistikk om du vil regist utlevering, plassering, lan, utstilling og
mottak.

A Velg Legg tovm du vil bruke Aktivitefunksjonene enkeltoppgave, repeterende oppgave,
forsikringog kj@p.
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Behandle fotoeksemplar

+ Legq il L Ny rappaort # Rediger

Logistikk Konservering Altivitet

% Plassering Y Skade * Forsikring

[* Mottak £* Behandling & Kjop

[* Utlevering I Tilstandsvurdering # Enkeltoppgave

& Lan & Analyse = Repeterende oppgave
# utstilling

JASC

Figur35 Velg Legg til om du gnsker & brukétivitets-funksjonene logistikk-funksjonene
eller konserveringsfunksjonee.

Oversikt Logistikk 2 Honservering Aktivitet
v
7 Skader £* Behandling # Tilstandsvurdering & Analyse

Figur361 fanen Konservering vises utfgrte analyse, behandlinger, tilstandsvurderinger og
skader

| fanene vises utfgrte tilstandsvurderinger, skader, analyser, behandlinger, bilder, videoer
0SV.

Registerte faoeksemplawil dufinneigjeni fanen Eksemplar under tilhgrende fotografi eller
pa sgkesiden under Objekter.

Oversikt Relasjoner Opplastede 1 Konservering Logistikk Aktivitet 1 Eksemplar 1

L'

& Fotoeksemplar | 1

Figur37 Fotoeksemplar vil du finne igjen i fanen Eksemplar under fotografiet
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Behandle fotoeksemplar

Figur38 Fotoeksemplar vil du finne igjepa sgkesiden ved a filtrere pa objekter og
fotoeksemplar

Alle registrertefotoeksemplarvil du finne i filtermenyen undedbjekterog Fotoeksemplar
pa sgkesidenHer kan du blant annet filtrere pa:

A Hendelser

A Publisert

A Med/uten bilde

A Tidspunkt opprettet
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Relasjoner

13 Relasjoner

& Ny relasjon M, Lastopp + Leggtil = Ny rapport # Rediger

&t Bestar av
Jb Inngéri

=2 Objektforhold

Figur39 Velg Relasjoner om du vil legge til underordnet eller overordnet objekter

P Inngari

Basisinformasjon
Objekter som inngdr i -

Relatert objekt*
Antall Antall
Beskrivelse Beskrivelse

® Legg til objekter som inngar i

Figur40For & legge til relasjoner velger du fgrst inngar i eller bestarwykk sa pa Legg til
objekter som inngar i
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Relasjoner

Qv Objekter (848 treff)

5 .
Sorterepa v Vs filter

@ Gjenstand: KM.007: Kiokke (Armbandsur)
Registreringsniva: Enkeltgjenstand

Samling: Kurs-samlingen

Tilstandskode: -

Plasskode: -

© Gjenstand: NF1913-0867 Smorkanne (kanne)
Registreringsniva: Enkeltgjenstand

Samling: Kurs-samlingen

Tilstandskede: 1: God (near mint)

Plasskode: 3:0stepopp

© Gjenstand: KM.008: blabla
Registreringsniva: Samling/arkiv
Samling: Kurs-samlingen
Tilstandskode: -

Plasskode: -

© Gjenstand: KM.006: Gjenstand
Reqistreringsniva: Enkeltgjenstand
Samling: Kurs-samlingen
Tilstandskede: -

Plasskode: -

Figur41En sgkeboks dukker opp pa hayre side.

Det vil da vises en sgkeboks pa hgyre side. Skriv inn navn/id pa objektet du vil sgke pa i
sakefeltetVelg objektet du gnsker & knytte relasjon med gjennom & markeektdtjog
trykk pa Velg relasjon.
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Last opp vedlegg, bilde elledeo

14 Last opp vedlegg, bilde eller video

& Nyrelasjon T Lastopp + Leggtil = Nyrapport 4 Rediger

& Bilder
[ Vedlegg

X Videqo

Figur42 Velg Last opp om du vil legge til vedlegg, bilde eller video

O o

Beskrivelse

— Bildespesifisering IMG-535.]pg

Fotograf

Bildetype

Figur43 Etter opplastning kan du fylle inn informasjorHvis du har lastet opp mer enn en
far du muligheten tila leggeinn informasjon til flere samtidig.
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Last opp vedlegg, bilde eller video

Last opp bilder Ta bilde med kamera

2 bilder opplastet

Behandle utvalg ~

Beskrivelse Eeshrivelse
4
Bildespesifisering Bildespesifisering
Fotograf Sok etter: Fotograf
Bildetype Spk efter. Bildetype

Beskrivelse

Bildespesifisering IMG-333jpg

Fotograf Spk etter: Fotograf

Bildetype Spk etter: Bildetype

Bildespesifisering IMG-534 jpg

Fotograf Sek etter: Fotograf

Bildetype Sek etter: Bildetype

Figur44 Fyll inn den samme informasjonen i feltene

Velg utvalgene du gnsker a legge inn samme informasjon ved & markere utvalgene (rg
hake) og trykk pa Behandle utvalg. De som er markert vil fa den samme felt informasjonen
som blir fylt inn undeBehandle utvalg.
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Konserveringsfunksjonene

15 Konserveringsfunksjonene

Ga til objektsiden og vek)_egg tib og «Konservering om du vil bruke
konserveringsfunksjonen@standsvurderingbehandling, skade ellemalyse.

& Nyrelasjon T Lastopp + Leggtil | = Nyrapport & Rediger

Aktivitet Konservering Logistikk
# Enkeltoppgave & Analyse & Lan w
+ Forsikring £ Behandling [* Mottak
& Kjop ? Skade % Plassering
EE Publisering ¥ Tilstandsvurdering i Redningsprioritet
= Repeterende oppgave [* Utlevering
# Utstilling

Figur45Velg Legg til og Konservering om du vil bruke konserveringsfunksjonene
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Konserveringsfunksjonene

15.1 Lag ny tilstandsvurderingnder gjenstand

W Tilstandsvurdering

[#] Kopiere fra eksisterende

Tittel @ Tittel

A
Arsak til vurdering* ® ® Annet
Beskrivelse av formalet @ Beskrivelse av formélet

P
Tilstandskode @ Q sek og velg: Tilstandskode
Beskrivelse av tilstand @ Beskrivelse av tilstand

At o

Figur46 Lag ny tilstandsvutering for gjenstander 1. steg

Sgk fram gjenstanden du gnsker & tilstandsvurdere, ga til gjenstandssiden, velg Legg til og
Tilstandsvurdering. Fyll irffittel, Arsak til vurderingen beskrivelse av formalet

tilstandskode og beskrivelse av tilstanddiykksaRegistrer og fortsettDet vil da dukke

opp flere utfyllingsfelterFeltene vil tilpasse seg avhengigdasaken tilvurderingen.

TIPS! Du kan ogsa kopiere fra en eksisterende tilstandsvurdering. For mer
brukerdokumentasjon rundt kopiering ga 1i8.
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- Tilstandsvurdering
Tistandevurdering
Type fomé + Ldn

Besiivelos ay formdier

Utfort il deto Uforttldeto. | @

Em Aoyt
Figurd7 Lag ny tilstandsvurdering for gjenstander 2. steg

Konserveringsfunksjonene

Legg til forslag til behandling om dette er aktuelt. Du kan legge til vedlegg og bilder, og

markere pa bildene om du gnsker.
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Konserveringsfunksjonene

15.2

Kunstverkdel

Kunstverkdel type

Beskrivelse av tilstand
Anbefalinger

Forslag til behandling

@ Legg til kunstverkdel

Tilstandswrdering av kunstverk

p Sek etter. Kunstverkdel type

Ramme
Blindramme
Lerret
Grundering
Malingslag

Ferniss

Beskrivelse av tilstand

Anbefalinger

@ Legg til forslag til behandling

Figur48Tilstandsvurdering av kunstverk

For kunstverk er det i tillegg mulig a tilstandsvurdere delene av kunstverket; som Ramme,

Blindramme, Lerret osv.
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Konserveringsfunksjonene

15.3 Behandle eksisterende tilstandsvurderinger

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne T, Lastopp  —+ Leggtil = Rapport & Rediger

W Tilstandsvurdering: Utlan til museum AS

Tilhgrende objekt(er): &2 Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

Foreldreobjekt:

Tilstandskode: 1: God (near mint)

Arsak til vurdering: Utlan

Dato utfart 14.01.2019-14.01.2079

Oversikt Opplastede Enkeltoppgave Markeringer
~

Tilstandsvurdering

Arsak til vurdering Utlan

Tittel Utlan til museum AS

Annen informasjon

Tilstandskode 1: God (near mint)
Utfert fra date 14.01.2019
Utfert til dato 14.01.2019
Dato oppreitet 14.01.2019
Opprettet av Primus (PRIMUS)

Figur49 Alle tilstandsvurderinger har sin egen side

Alle registrerte tilstandsvurderinger har sin egen side.

Fra siden kan du:

>

Lage rapport

>

Redigere informasjonen om tilstandsvurderingen

™

Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

™

Lage en ekeltoppgave basert pa tilstandsvurderingen

Klikk pa Vis markeringinder bildetjom du gnsker & se markering pa bildet og
markeringspunktene.

45



Konserveringsfunksjonene

[ ) Vis markering

Figur50Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker & se markering pa bildet o
markeringspunktene

o I " 4,

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm Last ned

. Wis markering

1. Slitasje

Figur51 Opprettet markeringspunkter vises med tekst under bildet og pa bildet nar Vis
markering knappen er aktivert
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15.4 Lag ny behandling

£’ Behandling

Tittel @ Tittel

Arsak til behandling* @ Utlan

Beskrivelse av formélet @ Beskrivelse av formalet

Figur52 Lag ny behandling 1. steg

Konserveringsfunksjonene

T Kopiere fra eksisterende

Sgk fram gnstanden du gnsker & behandle, ga inn pa gjenstandssiden, velg Legg til og
Behandling.Fyl inn Tittel, Arsak til behandlingg Beskrivelse av formalet, og trykk Register

og fortsett.

TIPS! Du kan ogsa kopiere fra en eksisterende behandling. For mer
brukerdokumentajon rundt kopiering ga til8.
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Konserveringsfunksjonene

Utlsn

Beskrivelse av formalet

@ Leog til behandiingsmetoder

15.01.2019 E utfart til dato E

Datogrunnlag

Figur53 Lag ny behandling 2. steg

Beskrivelse av metoden

Ressursbruk

Figur54 Velg behandlingsmetode fra liste og legg til materialer i behandlingen. Du kan
velge flere behandlingsmetoder og flere materialer.

Du kanogsalegge til vedlegg og bilder, og markere pa bildene om du gnsker.
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Konseveringsfunksjonene

15.5 Behandlingssiden

Q ¢ Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikke... M, Lastopp + Leggtil = Rapport 4 Rediger

(/" Behandling: 2500

Tilhgrende objekt(er) ) Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

Tilhgrende hendelse

Type formal Skitten
Behandlingsmetoder Rengjering
Dato utfprt 30.10.2017 til -

Figur55 Alle behandlinger har sin egen side

Alle registrerte behandlinger har sagen side.

Fra siden kan du:

>

Lage rapport

>

Redigere informasjonen om behandlingen

>

Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

™

Lage erenkeltoppgave

Klikk pa Vis markeringnder bildetjom du gnsker & se markering pa bildet og
markeringspunktene.

. Vis markering

Figur56 Klikk pa Vis markering (under bildet) om du gnsker a se markering pa bildet og
markeringspunktene
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Konserveringsfunksjonene

o | 5 3

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm Last ned

. @  Vvis markering

1. Skitten
2. Skitten

Figur57 Opprettet markeringspunkter vises med tekst under bildet og pa bildet nar Vis
markering knappen eaktivert
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Konserveringsfunksjonene

15.6  Registrere analyse

& Analyse
{1 Kopiere fra eksisterende
Tittel Tittel
Type metode* Q Sgk etter Type metode
Beskrivelse Beskrivelse

Registrer og fortsett Avbryt

Figur58 Registrere en analyse 1. steg

Sgk fram gjenstanden du gnsker a analysere, ga inn pa gjenstandssiden, velg Legg til og
Analy®. Velg analysemetode fra listerykk register og fortsett.

TIPSDu kan ogsé kopiere fra en eksisterende analyse. For mer
brukerdokumetasjon rundt kopiering ga til8.

51



Konserveringsfunksjonene

&8 Analyse
Analyse
Tittel Mikroskopisk undersokelse
4
Analysemetoder Visuell eller optisk undersekelse:Mikroskop o @

@ Leqg til analysemetoder

Annen informasjon

Utfert fra dato 15.06.2017 =
Utfort til date Utfert til dato =
Datogrunnlag Datogrunnlag
/
Dato opprettet 15.06.2017
Opprettet av Primus (PRIMUS)

Figur59 Registreren analyse 2. steg

Du kan legge til vedlegg og bilder, og markere pdebié om du ensker. Trykk Registrer.
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Konserveringsfunksjonene

15.7  Analysesiden

Q { Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikke... M Lastopp + Leggtil = Rapport # Rediger

& Analyse: Visuell eller optisk undersegkelse: 2501

Tilhgrende objekt(er) ) Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

Tilherende hendelse

Type metode Visuell eller optisk undersekelse

Dato utfert 30.10.2007 til -

Figur60 Alle registrerte analyser har sin egen side

Fra siden kan du:

™

Lage rapport

>

Redigere informasjonen om analysen

>

Lage erenkelioppgave

>

Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

A Klikk pa Vis markerin@nder bildetlom du gnsker & se markering pé bildet og
markeringspunktene.
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Konserveringsfunksjonene

15.8 Regqistrer ny skade

7 Skade
41 Kopiere fra eksisterende

Tittel Tittel

s
Prioritet* Lav
Type skade® Q Spk etter: Type skade
Beskrivelse Beskrivelse

s
Posisjon (hvor er avviket) Posisjon (hvor er avviket)

Registrer og forisett Avbryt

Figur61 Registrer ny skade 1. steg

Skaderapportering er en enkel innmeldingsfunksjon for skader og masglkropp objektet
skaden bergrer. Velg Leggad Skade. Skadene har tre ulike statuser: Ny, Under arbeid og
Avsluttet. Nye skader far status Ny.

TIPS! Du kan ogsa kopiere fra en eksisterende skade. For mer brukerdokumentasjon
rundt kopiering ga till 8.
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Konserveringsfunksjonene

Mehanisk

Posisjon (hvor er avviket)
skede inntraff f
swemuts | |

skade inmiraff beskrivelse

15.06.2017 E

Figur62 Registrer ny skade 2. steg
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Konserveringsfunksjonene

15.9

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkek... M, Lastopp + Leggtili = Endre status

(7 Skade: Lost beslag

Tilnarende objeki(er) @ Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

Tilnerende hendelse

Status Ny
Type skade Mekanisk skade
Skade observert 30.10.2017 til 30.10.2017

Figur63 Behandle innmeldte skader

Alle registrerte skader har sin egen side.

Fra siden kan du:

A

> >

> > > >

Lage rapport
Redigere informasjonen om skaden

Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

% Rapport & Rediger

Behandle eksisterende skadeinnmeldinger

Klikk pa Vis markeringnder bildetjom du gnsker & se markering pa bildet og

markeringspunktene.

Lukke skaden: Status endres til Avsluttet

Start skaden: Status endre$ltinder arbeid

Legg til en oppgave: Status endres til Under arbeid

Gjenapne skaden om det har status Avsluttet:

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkeka..

) Skade: Rust: 2504

Tilhgrende objekt(er) @ Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

Tilhgrende hendelse

Status Avsluttet
Type skade Rust
Skade observert 30.10.2017 til -

Figur64 Du kan gjenapne en skade som har status Avsluttet
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Konserveringsfunksjonene

() Vis markering

Figur65Klikk pa Vis markeringupder bildet) om du @nsker & se markering pa bildet og
markeringspunktene

Jo I " 4,

Bildeinformasjon Zoom Full skjerm Last ned

. Wis markering

1. Slitasje

Figur66 Opprettet markeringspunkter vises med tekst under bildet og pa bildet nar Vis
markering knappen er aktivert
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Konserveringsfunksjonene

15.10 Oversikt over alle innmeldte skader

%% FILTER (2

ALLE » HENDELSER » SKADER

HENDELSER (0
Har markeringer

Mekanisk skade (]
Rust (1

OBJEKTTYPE (2
Gjenstand (2

OPPRETTET AV (2
Primus (PRIMUS) (2

Har bilder (2

Har ikke bilder (2

TIDSPUNKT OPPRETTET
Siste 7 dager (2

Siste 30 dager (2
Siste 12 méneder (2

Opprettet mellom (2

Figur67 Diverse filtermuligheter under skader

Alle registrerte skader vil du finne i filtermenyen under Hendelser og Skader. Her kan du
blant anneffiltrere pa:

A Status

z

A Prioritet

A Opprettet av
A Type skade
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Altivitet

16 Aktivitet

Ga til objeksiden og velg Legg til om du vil bruke Akéits-funksjonene enkeltoppgave,

repeterende oppgave, forsikring, kjgp eller publisering.

& MNyrelasjon T Lastopp + Leggtil | & Nyrapport # Rediger

Aktivitet Konservering Logistikk
# Enkeltoppgave & Analyse & Lan w
+ Forsikring £ Behandling [* Mottak
& Kjop ? Skade % Plassering
EE Publisering ¥ Tilstandsvurdering i Redningsprioritet
i= Repeterende oppgave [* Utlevering
# Utstilling

Figur68Velg Legg til om du vil bruke aktivitetsinksjonene enkeltoppgave, repeterende
oppgave, forsikring, kjgp eller publisering.
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Aktivitet

16.1 Lagnyenkeltoppgave

I¥| Enkeltoppgave

A Kopiere fra eksisterende

Tittel Tittel
s
Status* Ny
Prioritet* Lav
Samling* Kurs-samlingen
Registrer og fortsett Avbryt

Figur69 Lag ny oppgave 1. steg

Swek fram objektet oppgaven gjelder. Velg Legg tiiokeltgppgave Fyll inn tittel, prioritet
og samling, og trykk Register og forts®a vil det dukke opp flere utfyllingsfelter.

I TIPS! Du kan ogséa kopiere en eksisterende oppgave. For mer brukerdokument

asjon

rundt kopiering ga till 8.
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Aktivitet

[#] Enkeltoppgave

Enkeltoppgave
Tittel Lekkasje pipe
A
Ny
Status® Y
Prioritet* Lav
Annen informasjon
Beskrivelse
“
Ansvarlig @ Legg til ansvarlig
Sjekkliste
Sjekkliste (% Legg til sjekkliste
Datoer
Startdate =
Frist =
utfert fra =
Utfort til i}

Figur70Lag ny oppgave 2. steg

Enkeltoppgaer har statusene Ny, Under arbeid og lattet. Den nye oppgaven du

registrerer far status Ny. Beskriv arbeidet som skal utfgres, hvem som er ansvarlig og frist.
Ansvarlig person vil fa epostvarsel om oppgaven om epostadressen er registrert. Du kan ogsa
legge til sjekkliste.
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Aktivitet

16.2  Lagnyrepeterende oppgave

c22 Repeterende oppgave

41 Kopiere fra eksisterende

Tittel Tittel

Samling * Ryfylkemuseet

Figur71Lag ny repeterende oppgave 1. steg

Velg Legg til og Repeterende oppgave. Fyll inn tittel og samling, og trykk Register og fortsett.
Da vil det dukke opp flere utfyllistgelter.

TIPS! Du kan ogséa kopiere en eksisterende repeterende oppgave. For mer
brukerdokumentasjon rundt kopiering ga 1i8.
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Aktivitet

c2 Repeterende oppgave

Repeterende oppgave

Tittel Tittel

A
Annen informasjon
Beskrivelse Beskrivelse

y
Ansvarlig @ Leggq til ansvarlig

Mal for sjekkliste

Mal for sjekkliste @ Legg til mal for sjekkliste

Intervall

Har intervall

Administrasjon

S

Figur72 Lag ny repeterende oppgave 2. steg

Beskriv arbeidet som skatfgres, hvem som er ansvarlig og frist. Ansvarlig person vil fa
epostvarsel om oppgaven om epostadressen er registkaxtss av i feltet Har intervall om

du gnsker at en oppgave skal gjenta seg. Det er ogsa mulig & lage en sjekkliste som alle nye
oppgave (som opprettes under den repeterende oppgaven) vil arve.
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Aktivitet

16.3 Behandleoppgaver

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne & Tilhorende abjekter/hendelser T, Lastopp % Endrestatus =8 Rapport

7] Enkeltoppgave: Sjekk klima

Tilharende objekt(er): @ Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne

Status: Ny

Prioritet: Lav

Frist

Ansvarlig: Primus (PRIMUS)

Figur73 Oppgaveside
A Tilhorende objekter/hendelser I, Lastopp &5 Endre status = Rapport A pediger

o Avsiutt
&5 Start

Figur74 Endre status og avslutte oppgave

Alle oppgaver har sin egen side. Fra siden kan du:

>

Lagerapport

>

Redgere informasjonen om oppgaven

>

Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

>

Knytte tilhgrende objekter/ hendelser.

>

Endre status: Velger du Start endres oppgavsatus til Under arbeid.

>

Gjenapne oppgaven om det har status Avsluttet

>

Klikk pa Vis m&ering(under bildetlom du gnsker & se markering pa bildet og
markeringspunktene.
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Aktivitet

16.4  Registrer nytt kap

o :
= Kjop
£A Kopiere fra eksisterende

Tittel ittel

Registrer og fortsett Avbryt

Figur75 Registering avjlop steg 1

Sok franpbjektet. Velg Legg til og Kjap. Fyll inn tittel og trykk Register og for3atvil det
dukke opp flere utfyllingsfelter.

TIPS! Du kan ogsa kopiere et eksisterende kjgp. For mer brukerdokumentasjon rundt
kopiering ga tilL8.
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Aktivitet

Q spk etter: Valuta

27.10.20017 E
Y
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Aktivitet

16.5 Behandle et eksisterende kjgp

Q { Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne X, Lastopp ¥ Rapport # Rediger

1 Kjop: 7463

Tilhgrende objekt(er): 3 Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
sum: 600

Valuta NOK: Norwegian Krone

Dato: 15.01.2019

Figur76 Alle kjgp har sin egen side

Alle kjgp har sin egen side. Fra siden kan du:

™

Lage rapport

>

Redigere informasjonen til kjgpet

>

Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

Klikk pa Vis markeringnder bildetlom du gnsker & se markering pa bildet og
markeringspunktene.
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Aktivitet

16.6  Lag ny forsikring

4 Forsikring

4 Kopiere fra eksisterende

Tittel Tittel

Q Sgk etter: Forma

Formal*

Formalsbeskrivelse Formalsbeskrivelse

Registrer og fortsett Avbryt

Figur77 Registering av ny forsikring steg 1

Sek franobjektet. Velg Legg til og Forsikring. Fyll inn tittel, formal og formalsbeskrivelse og

trykk Register og fortsett. Da vil det dukke opp flere utfyllintjsfe

TIPS! Du kan ogséa kopiere en eksisterende forsikring. For mer brukerdokumen
rundt kopiering ga till 8.

fasjon
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Aktivitet

utstilling

Formélsheskrivelse

2710.2017
= M =

Figur78 Registering av ny forsikring steg 2
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Aktivitet

16.7 Behandle eksisterende forsikring

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne X, Lastopp = Rapport  # Rediger

“* Forsikring: Utstilling: 7464

Tilhgrende objekt(er): D Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
Formal: Utstilling
Dato: 15.01.2019

Figur 79 Alle forsikringer har sin egen side

Alle forsikringer har sin egen side. Fra siden kan du:

A Lage rapport

>

Redigere informasjonen til forsikringen

>

Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

>

Klikk pa Vis markeringnder bildet)om du gnsker & se markering pa bildet og
markeringspunktene.
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Aktivitet

16.8 Publiseing

Administrasjon
Antall @ 1

Publisert @
@  Sett publisert

Publiseringsniva @ Mormal
GAB-nummer @

Bygningstype @

Sek fram objektetVelg «Rediger». Lengst ned i redigeringsbildet, under avsnittet «<Adminx»
kan du velge a publisere eller avpublisere et obj&kykk pa den granne knappen «Sett
publisert». Da apnes dialogen under.
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Aktivitet

Publisere til DigitaltMuseum

Publisert* @

Kommentar & Kommenta

funa

For & publisere velger du & huke «publisert» feltet. For & avpublisere fierner du den samme
haken. Trykk deretter «Lagre»
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Logistikk

17 Logistikk

Velg Legg tibm du vil bruke Logistikkfunksjonetén, mottak, plassering, redningspriitet
og utlevering

& MNyrelasjon T Lastopp + Leggtil | & Nyrapport # Rediger

Aktivitet Konservering Logistikk
# Enkeltoppgave & Analyse & Lan w
+ Forsikring £ Behandling [* Mottak
& Kjop ? Skade % Plassering
EE Publisering ¥ Tilstandsvurdering i Redningsprioritet
i= Repeterende oppgave [* Utlevering
# Utstilling

Figur80Velg Legg til og Logistikk om du vil bruke logistikkfunksjonene
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Logistikk

17.1 Regqgister et mottak

[* Mottak

fH Kopiere fra eksisterende

Formalet med mottaket *

Arsak til mottak
Notat om mottak

Metode for mottak *

Figur81 Register et mottak 1. steg

Sgk fram objektet, ga inn pa objektsiden, velg ltiégm Mottak. Velg-ormalet med
mottaket og Metode for mottaket fra liste. Trykk register og fortsett.
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Logistikk

* Mottak
Mottak
Formélet med mottaket * Innlan
Arsak til mottak Arsak til mortak
A
Notat om mottak Notat om mottak
A
Metode for mottak * Hentet av medarbeider
Frakt
Naveerende eier Sek etter

Giver (hvis forskjellig fra eier)  Sak etter

Pakkenotat Notat om pakkingen
Avsvarlig for retur Sak etter

Retur dato Retur dato

Givers krav Givers krav

Administrasjon

M

Figur82 Register et mottak 2. steg.

Legg til mer informasjon rundt frakt om dette er aktuelt. Du kan legge til vedleggday,bil
og markere pa bildene om du gnsldst.

presang|

~+ presang

Figur83 Finner du ikke gnsket formal i listen kan du skrive inn formalet som passer og
trykke pa den gra linjen (nederst). Da registrer du en ny term under denne listen.

TIPS! Du kmogsa kopiere et regisrt mottak. For mer brukerdokumentasjon rundt
kopiering ga till8.
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Logistikk

17.2  Behandleregistrert mottak

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkek... & Tilngrende objekter T, Lastopp + Leggtil = Rapport # Rediger

[ Mottak: Innlan: 2506

Tilhgrende objekt(er) ) Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
Formalet med mottaket Innlan

Metode for mottak Levert av eier/innskyter

Dato 30.10.2017 il -

Figur84 Alle registrerte mottak har sin egen side

Alle registrerte mottak har siegen side.

Fra siden kan du:

>

Legge til tilhgrende objekter

>

Laste opp nye bilder, dokumenter osv.

>

Lageenkeltoppgave

>

Lage rapport

>

Redigeranformasjonen om mottaket
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17.3  Registerelan

“ o
= Lan
Tittel Tittel
Type * Q sgk etter. Type
Status lan * Lanesgknad under arbeid
Informasjon om lanet Informasjon om lanet

Figur85 Registrerdan 1. steg

Logistikk

Sgk fram objetlet, ga inn pa objektsiden, velg Legg til og 1Skriv inn Tittel, ogelg Typeog

Staus lanfra liste. Trykk register og fortsett.
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Logistikk

& Lan

Lan

Type* Innin

Status Ian Lanesaknad under arbeid

Informasjon om lanet

Godkjenner av utl&n

Dato I&n godkjent

Laner

Kontaktperson l&ner
Utlaner

Kontaktperson utléner
Referansenummer l&n
Saksnummer [3n
Formélet med lanet
Antall objekter
Avslutningsdato for lanet
Annen informasjon

Informasion om I&net

-

Figur86 Register lan 2. steg.
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Logistikk

17.4  Behandle regigtert lan

Q { Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkek... & Tilherende objekter T, Lastopp + Leggtl = Rapport # Rediger

<& Lan: Utlan: 2507

Tilhgrende objekt(er) @ Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
Type Utlan

Status lan Lanespknad under arbeid

Dato 30.10.2017 til -

Figur87 Alle registrerte lan har sin egen side

Alle registrerte lan har sin egen side.

Fra siden kan du:

>

Legge til tilhgrende objekter

>

Lase opp nye bilder og dokumenter

>

Lage erenkelioppgave

>

Lage rapport

Redigere informasjonen om Lanet
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Logistikk

17.5 Registere redningspriorite

T;A Redningsprioritet

£#1 Kopiere fra eksisterende

Tittel @ Titte

P
Prioritet* @ Lav
Ansvarlig @ Primus (PRIMUS)

Figur88 Registrer Redningsprioritet 1. steg

Sgk fram objektet, ga inn pa objektsiden, velg Legm®edningsprioritetSkriv inn Tittel og
velg Prioritet og Ansvarlig fra list@rykk register og fortsett.

%ﬂ Redningsprioritet

Redningsprioritet
Prioritet* @& Lav
Ansvarlig @ Primus (PRIMUS)
Tittel @ Tittel

4
Beskrivelse @ Beskrivelse

P
Dato
Dato fra @ 15.01.2019 i Dato til i
Dategrunnlag @ Datogrunnlag

#
Kommentarer

Figur89 RegisterRedningsprioritet2. steg.
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Logistikk

Du kan legge til vedlegg om du gnsket.

TIPS! Du kan ogsa kopiere en ragigtredningsprioritet. For mer
brukerdokumentasjon rundt kopiering ga 1i8.
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Logistikk

17.6 Behandle regigert redningsprioritet

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkek... M, Lastopp + Leggtl = Rapport # Rediger

:#Y Redningsprioritet: Lav

Tilngrende objekt(er) ) Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
Prioritet Lav

Ansvarlig Primus (PRIMUS)

Dato 30.10.2017 til -

Figur90 Alle registrerte redningsprioriteter har sin egen side

Alle registrerte redningsprioriteter har sin egen side.

Fra siden kan du:

A Laste opp dokumenteng bilder

>

Lage rapport

>

Lageenkeltoppgaver

>

Redigere informasjonen onedningsprioriteten
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17.7

Register ny utlevering

[? Utlevering

Tittel @

Titte

Formalet med utlevering @ | Q, Sk og velg: Formalet med utlevering
»

Informasjon om
formalet

Beskrivelse @

Metoder for utlevering @

Mottaker av utlevering @

@ | Informasjon om formalet

Beskrivelse

Q, 5ok og velg: Metoder for utlevering

Q, Sok og velg: Mottaker av utlevering

Avbryt

Figur91 Register ny utlevering 1. steg

Logistikk

£#] Kopiere fra eksisterende

Sgk fram objektet, ga inn pa objektsiden, velg Legg til og Utlev&iniy.inn Tittel, velg
Formalet med utleveringgrog Metoder for utleverindra listeosv. Trykk register og fortsett.

[ Utlevering

Utlevering

Formélet med utlevering utian

informasjon om formélet

Fraktleverandar

Frakileverandors kontakt

informasjon om frakten

Figur92 Register ny utlevering 2. steg.
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Nytt formal|

=+ Nytt formél

Figur93 Finner du ikke gnsket formal i listen kan du skrive inn formalet som passer og
trykke pa den gra linjen (nederst). Da registrer du en ny term under denne listen.
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17.8  Utleveringssiden

=

Q < Tilbake til:Gjenstand: NFX.0068: Drikkek... & Tilherende objekter T, Lastopp + Leggtil = Rapport # Rediger

[ Utlevering: Utlan: 2510

Tilhgrende objekt(er) @ Gjenstand: NFX.0068: Drikkekanne
Metoder for utlevering Hentes av mottaker

Mottaker av utlevering

Dato 30102017 il -

Figur94 Alle registrerte utleveringer har sin egen side

Alle registrerte utleveringer har sin egen side.

Fra siden kan du:

A Leggeil tilharende objekter
A Laste opp nye dokumenter.
A Lageenkelioppgaver

A Lage rapport

A Redigere informasjonen om utleveringen
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17.9 Regqistremy plassering

% Plassering

Plassering

Type @ Q, sek og velg: Type
Ansvarlig @ Q, sek og velg: Ansvarlig
Sted @ Q, sek og velg: Sted
Reol @ Q, sek og velg: Reo
Fag @ QL sok og velg: Fag
Hylle & Q, sek og velg: Hylle
vegg @ Vegg

Ekstral & Ekstral

Ekstra2 @ Ekstra2

Ekstra3 @ Ekstra3

2vbryt

Figur95 Registrere ny plassering

Sgk fram objektet, ga inn pa objsiden, velg &gg tilog PlasseringFyll inn feltene Trykk
register.
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Figur96 Registrerte plasseringer vises under fanen plassering

Figur97 Fast plassering vises ogsa under fanen Oversikt (seksjon Administras;
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