Registrering av
jenstander

MINIMUMSSTANDARD |
REVISJONSPROSJEKTET

Anno museum, Bevaringssenteret

ANNO

Museene i Hedmark



Anno museum AS
Postboks 117
2401 Elverum

Telefon
+47 62 40 90 75

Organisasjonshummer
NO 994 933 272 MVA

post@annomuseum.no
www.annomuseum.no

Besgksadresse

Anno bevaringssenter
Museumsvegen 13
2406 Elverum

Minimumsstandard
Anno museum



Minimumsstandard for
registrering og revisjon i PrimusWin

Felter som skal veere utfylt

Nytt objekt side 3
1- ID-nummer

2- Samling

Klassifisering side 4

3- Betegnelse
4- Presisert betegnelse

Registreringsniva side 5
5- Gruppering

Historikk side 6

6- Giver/siste eier
7- Fritekstfelt

Beskrivelse side 7
8- Mal
9- Materiale

Referanse side 8
10- Arkivreferanser

Administrasjon side 9
11- Fast plassering

Administrative hendelser side 9
12- Revisjon

Gjenstand side 10

13- Legg inn bilde
14- Strekkodeutskrift

Vedlegg

Museumssignaturer i Hedmark side 11
Gjenstandsfotografering side 13
Masseimport av bilder i Primus side 13

Minimumsstandard
Anno museum 3



Nytt objekt
Felt/funksjon som skal fylles ut:

1. ID-nummer
2. Samling

1. De fleste objekter har allerede et identifikasjonsnummer nar objektposten er opprettet med
utgangspunkt i tidligere registrering, digitaliserte katalogkort eller innferinger i protokoll. Ved
opprettelse av nytt objekt, gis objektet et unikt nummer. | revisjonsprosjektet kan det vaere aktuelt &
bruke et prosjektnummer. Nummeret skal fortrinnsvis merkes direkte pa objekt (gjelder ikke P-numre)
og i tillegg ha en etikett med strekkode festet til objektet.

Eksempel: HH.2019-0074
Eksempel prosjektnummer: HH.P.0125 [museumsprefiks.P.fire siffer]
Se vedlegg med liste over alle museumssignaturer.

Noen objekter i Primus har ID-nummer som inneholder bokstaver i nummereringen, som A-B osv.

Anno museum bruker ikke lengre bokstaver for & definere et objekt, men endres til undernummer:
-01, -02 osv.

2. Samling brukes for a knytte objektet til eierinstitusjon. Velg eier av objekt i nedtrekksmenyen.
Se vedlegg for juridiske eiere.

Minimumsstandard ﬂ
Anno museum 4



Klassifisering
Felt/funksjon som skal fylles ut:

3. Betegnelse
4. Presisert betegnelse

3. Feltet betegnelse skal beskrive den generelle betegnelsen av objektet. Vaer konsekvent og benytt
etablert nomenklatur. Vi bruker norsk bokmal, substantiv i ubestemt form entall.
Eksempel: Stol

4. Presisert betegnelse skal presisere den generelle betegnelsen dersom det er hensiktsmessig. Vaer
konsekvent og benytt etablert nomenklatur. Vi bruker norsk bokmal, substantiv i ubestemt form
entall.

Eksempel: Korgstol

it Gjenstand: HH.1953-0244 - Stol

Gjenstand Rapport  Rediger Mavigering induer Leggtili mappe  Hielp

R ERS 0% |
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Stol

Kargstol

Anno Domlarkeodden
Stiftelsen Domkirkeodden
HH.1953-0244

Klassifisering |Gruppering| H\storikkl Motiv | Beskriuelse' Referanserl Opplysninger | Rettigheter | Administrasjon | Administrative hendelser | Utstilling

Betegnelze:
Stol

A
Presisert hetegnelse:

Korgstol

Minimumsstandard ﬂ
5

Anno museum



Registreringsniva
Felt/funksjon som fylles ut ved behov:

5. Gruppering

5. | fanen Gruppering skal objektets registreringsniva defineres. Her er det fem valg: Enkeltgjenstand,
Samling/Arkiv, Gruppering, Komplekst objekt og Del av objekt.
- Enkeltgjenstand: Hvor det kun er ett objekt i registreringen.
- Samling/arkiv:
- Gruppering: For enkeltgjenstander som har en felles tilknytning til hverandre, men som kan
opptre som selvstendige objekter.
- Komplekst objekt: Beskriver et objekt som bestar av flere deler, men som er avhengig av
hverandre for & kunne utgjgre helheten.
- Del av objekt: Undernumrene til et Komplekst objekt registreres som Del av objekt.

| en gjenstandsgruppering opprettes underposter for objekter som har samme tilhgrighet.
Grupperingsposten (HH.1977-0074) gis antall 0, mens underpostene (HH.1977-0074-01 osv.) gis

antall 1.
Eksempel: HH.1977-0074-01 og HH.1977-0074-02

Opprett underpost for hver stol under «Gruppering bestar av». Benytt samme gjenstandsnummer
som hovedpost, med -01 og -02 som underposter. Kopier alle felter fra hovedpost, og ga gjennom
underpostene for kontroll av informasjon.

Gjenstand: HH.1953-0244 - Stol

Gjenstand Rapport  Rediger Mavigering  Vinduer Legg tili mappe  Hjelp
i & i =l Bl T ll
o Qo | HELN| e

Korgstol
Anno Domkirkeodden

il o
=E |
[l =

&

Stiftelsen Domkirkeodden
HH.1953-0244
Gruppering

.Klassifiserin Gruppering | Historikk | Motiv | Beskrivelse | Referanser | Opplysninger | Rettigheter | Administrasjon | Administrative hendelser | Utstill
g pRlysning g ]

Inngar i aksesjan: Inngar i gruppering: Tilhgrer samling:
I I IAnno Domkirkeodden

Registreringsniva: Gruppering, kommentar:

IGruppering j

Grupperingskriterium:

IProveniensreIatert gruppering j

Gruppering, bestar aw

Identifikasjonsnr Alternativt nr |AntaII|Objekttype Betegnelse
HH.1955-0244-01 1 Gjenstand Stol
HH.1953-0244-02 1 Gjenstand Stol

w

Minimumsstandard ﬂ
6

Anno museum



Historikk
Felt/funksjon som skal fylles ut:

6. Giver/siste eier
7. Fritekstfelt

6. Gjenstandens proveniens og eierskap skal dokumenteres, gjennom a registrere Giver/siste eier
eller Eier, Deponent, Selger eller Testator. Opprett ny Juridisk person om ikke personen allerede er
registrert i personregisteret. lkke endre personposter med mindre du ser opplagte feil. Benytt bla
personpost som er kontrollert post, om det finnes flere personposter. Opprett «Ny hendelse» og velg
«Aksesjon» i nedtrekksmenyen. Legg inn datering for aksesjon og velg «Juridisk Person» med
rollekode «Giver/siste eier». Hvis giver er ukjent, oppgis «Giver ukjent».

7. Fritekstfeltet til heyre brukes for a knytte informasjon mellom de ulike historiske hendelsene fer
objektet er tatt inn pd museet. Dette feltet publiseres ikke pa Digitalt museum pr i dag.

Stol

Korgstol

Anno Domkirkeodden
Stiftelsen Domkirkeodden
HH.1953-0244
Gruppering

Klassifisering Gruppering Historikk Motiv  Beskrivelse Referanser Opplysninger Rettigheter Administrasjon A

Vis hendelsestype:
Alle
Hendelser

e

Historikk:

;-Aksesjon
.. Beskrivelse: Gave.
-Datering: 1953 - 1953 (Protokoll.)

.~ Giver/siste eier, Sikker: Bjgrge, Karen
v Bruk - Bruk
.. Brukssted: Hedmark, Hamar, Vang H (Norge)

Minimumsstandard
Anno museum




Beskrivelse
Felt/funksjon som skal fylles ut:

8. Mal
9. Materiale

8. Objektets registreres med heyde, bredde og dybdemal. Kategori som hovedsakelig benyttes er
Hovedmal. Det planlegges at Anno digital legger informasjon om mal direkte pa dette feltet, dersom
katalogkort/protokoller er skannet hos dem.

Klassifisering Gruppering Historikk Motiv ~ Beskrivelse Referanser Opplysninger Rettigheter Administrasjon Administrative he 4 | »
Beskrivelse: Vis.. Materiale:

H@grygget stol i barokkstil, svartmalt, trukket med Tekstil (BI) Setetrekk
gobelengimitasjon, stoppet med figrer og jorteband.

Teknikk:
[ Skaret_dreid_tannet._stonnet_svdd. (Haved)
Nye mal X

Maltype angir hvor malet er tatt, enhet ma velges. Kategori grupperer forskjellige
mal som hgrer sammen.

Pafgrt tekst/merker:

Maltype: Mal: Enhet:
o | [em =
Mal: Kategori

v __
--Bredde : 38,5 cm - Rygg -

--Bredde : 50 cm - Sete -
Presisering:
Dybde : 41 cm - Sete |

| | L
A&l Lukk Lagre Lagre og lukk ‘

9. Materialet/-ene som objektet bestar av registreres med hovedmateriale (HO) og eventuelt
bimateriale (Bl). Veaer presis sa langt materiale er kjent. Gjenstandskonservator vil ogsa vurdere
materiale ved mottak.

Klassifisering Gruppering Historikk Motiv  Beskrivelse Referanser Opplysninger Rettigheter Administrasjon Administi

Beskrivelse: Vis_ Materiale:
Med leddik Tre (HO)
Metall (BI)
P | Nye Materialer - O o

Hierarkisk liste over materialer. Velg s& spesifikt som mulig. Sek pa overordnet —
term gir treff pa verdier lavere ut i grenen.

R Materialetype
Pafart tekst/merker:

Hoved =

Filter:
‘tre|
-~ Tre ~ E—
Mal: v-Tre
v Bambus
-Bredde : 108 cm ' Bok
-Bredde : 60 cm Eik hd
Dybde : 60 cm < >
Presisering

Minimumsstandard ﬂ
8

Anno museum



Referanse
Felt/funksjon som skal fylles ut:

10. Arkivreferanser med filvedlegg (katalogkort, protokollsider, konserveringsrapporter osv.)

10. Arkivreferanser med filvedlegg brukes for a sikre gjenstandshistorikk. Analoge katalogkort, og
protokoller som ikke allerede er skannet, bgr sendes Anno digital for digitalisering, og kobles til
objektpost. | feltet Referanse presiseres innholdet i vedlagte filer.

Eksempel:

Kiste

Anno Glomdalsmuseet
Stiftelsen Glomdalsmuseet
GM.000902
Enkeltgjenstand

Klassifisering Gruppering Historikk Motiv  Beskrivelse Referanser Qpplysninger Rettigheter Administrasjon Administrative hi < | *

Referanse:

v -Arkivreferanser ~
e Katalogkort - Se vedlagt fil

- Protokoll - Se vedlagt fil

v Fotoreferanser

-5631/209 - Fra protokoll
Relaterte objekter: Referanser til filer:

GM.000902.pdf (pdf, 1748480 bytes)
GM.000902.pdf (pdf, 276159 bytes)

Minimumsstandard ﬂ

Anno museum 9



Administrasjon
Felt/funksjon som skal fylles ut:

11. Fast plassering

11. Alle objekter skal registreres pa plassering. Ved inventarkontroll ifm revisjon og for a lette
overfgring til nytt magasin, til den daglige forvaltningen, bruk i utstillinger osv. Om plasseringen ikke
finnes kontakter man sin Primus-administrator. Museum/bygning/rom/reol/fag/hylle.

Eksempel:

Gruppering Historikk Motiv  Beskrivelse Referanser Opplysninger Rettigheter Administrasjon Administrative hu 4 | *

snr Objekttype:  Antall: Publiseri
Gjenstand 1 ] Kan web publiseres Nor v | =
 Fast plassering:
t, hey bevaringsverdighet. Kan ikke byttes eller avhendes v
nentar _ Midlertidig plassering:
Aapper
Plassering X
ert: 23.06 Velg verdier som viser hvor objektet er plassert. Start med Sted til venstre.
O Sted: Bygning: Rom: Real: Fag: Hylle:
1 P - -
X GM ~ |k ~ ~ v v -
1 . adm Administrasjonsbygg |
, Beskrivelse: bar Barfrgstua
ber Bergerlaven
i
bry Bryggerhus
1 gar Garveriet
| i
1 hau Haugstua el
13.06.2019 15:14:48 |gle Olenstua hd

Administrative hendelser
Felt/funksjon som skal fylles ut:

12. Revisjon - Holder minimumsstandard, Kontroll av plassering og Flyttes/Flyttes ikke/Vurderes
for flytting

12. Det er opprettet fem nye administrative hendelser til bruk i revisjonsprosjektet; Holder
minimumsstandard, Kontroll av plassering og enten Flyttes/Flyttes ikke/Vurderes for flytting
Hoayreklikk i hovedfeltet og registrer revisjon. Velg Kontroll av plassering etter at du har kontrollert
eller gitt gjenstanden plasseringskode. Velg Holder minimumsstandard nar registreringen har
oppnadd dette. Hendelsen for flytting brukes i prioriteringsfasen etter hver ferdigstilte kategori.
Denne hendelsen brukes bade internt pa avdeling og for a beregne plass i fellesmagasinet.

Eksempel:

Gruppering Historikk Motiv  Beskrivelse Referanser Opplysninger Rettigheter Administrasjon Administrative hendelser Utsti + | »
Vis hendelse
Alle Vise alle (ogsé slettede) O
Hendelse Fra dato Til dato Signatur Beskrivelse
Revision 18.06.2019 18.06.2019 TCSH Plassering: Austmostua 2. Saet
Revisjon 14.06.2019 14.06.2019 TCSH
Revisjon 14.06.2019 14.06.2019 TCSH
Publisering, fivedlegg 02102018 02.10.2018 ESK P3 (GM.003963 pdf)
Pub\'senng‘ ﬁlve!\egg 02.10.2018 02.10.2018 ESK P3 (GM.003963 pdf)
Publisering, objekt 26.01.2018 26012018 ESK Pa
Registrer revisjon X

Her kan du kommentere de endringene du har gjort | denne revisjonen.

Identifikasjonsnr: GM.0039

Dato: 20.06.2019

Signatur: TCsH
Formél v
Holder minimumsstand. 29
Kommentar (formdl): |[Kontroll av plassering 6
Beskrivelse:

Minimumsstandard ﬂ
Anno museum 10



Gjenstand (Plassert i gverste fanemeny)
Felt/funksjon som skal fylles ut:

13. Legg inn bilde
14. Strekkodeutskrift

13. Legg inn bilde for kontroll mot skriftlige opplysninger i posten. Se kriterier bakerst i dokumentet.
Eksempel:

pieig

neam BRL WS #5

Gjenstand Rapper: Rediger Navigering Vinduer Legg tilimappe |ljelp
o & |1

T innlengaing s bilder i Prienus

Ar smusss = A X 1
Ll midasiiuseel ~ ’ o
Fil Seanning Koblingar 1il objekier
LS Sl Velg il g disk. Trykk 83 “Komprimere oy lagre® slik al Primus ken lsge alle bildeversjoncr som Liukes 2y Primus,
Apne fil Kemprimer og lagre
lassifisering Gruppering H

Lukk
useum
Vis hendolse: Presisering: ‘GMOOWE‘J'PU ‘ A
Revisjon Fologral: ‘c“n Cmir ‘ Vise alle (ogsé slettede)
Hendelse Finn... Fern
Revisjon
Revisjon

Cdrom-ne: | |

Bl =g standard-bilde) v

<obles til disse objektene:

GM.003963 - skap

14. Strekkodeutskrift benyttes for kontroll pa objekt. Strekkoden festes pa en Tyvek-etikett som er

festet med polyestertrad. Alle gjenstander som er i magasin bgr - og alle gjenstander som skal til
fellesmagasinet skal - , vaere strekkodemerket.

Velg strekkodeutskrift og velg riktig skriver.

Minimumsstandard

Anno museum 11 ﬂ



Museumssignaturer i Anno
Hentet fra Museumsforbundet (2015) og Primus (2019):

Glomdalsmuseet, juridisk eier Stiftelsen Glomdalsmuseet:
o GM.000225 [Glomdalsmuseet.seks siffer]

Trysil/Engerdal Museum, juridisk eier Stiftelsen Trysil/Engerdal Museum:
o TB Trysil Bygdetun, juridisk eier Trysil kommune: TB.00562 [Trysil bygdetun.fem siffer]
o EN Engerdal Museum: EN.0265 [Engerdal.fire siffer]

Domkirkeodden, juridisk eier Stiftelsen Domkirkeodden:
o HH.1982-0035 [Hedmarksmuseet.arstall-fire siffer]
o OF.0689 [Opplandenes folkemuseum.fire siffer]
o HHH Hamar Bymuseum Hedmark
o HKH-00082 [Hamarkaupangen-fem siffer]
Kirsten Flagstad museum: KFM-0001 [Flagstad-fire siffer]
Norsk Utvandrermuseum, juridisk eier Stiftelsen Norsk utvandrermuseum og forskningssenter:
o UH.00005 [Utvandrermuseet.fem siffer]

Kvinnemuseet, juridisk eier Kvinnemuseet - Kongsvinger museum:
o KMR.00056 [Kvinnemuseet.fem siffer]

Kongsvinger Museum, juridisk eier Kvinnemuseet — Kongsvinger museum:
o KMK.00568 [Kongsvinger.fem siffer]

Odalstunet, juridisk eier Odalstunet: OT.00589 [Odalstunet.fem siffer]

Eidskog museums- og historielag, juridisk eier Eidskog museums- og historielag:
o EMH.00089 [Eidskog.fem siffer]

Norsk skogmuseum, juridisk eier Stiftelsen Norsk skogmuseum:
o SJF-K.0109 [Skogmuseet-kunst.fire siffer]
o SJF.005682 [Skogmuseet.seks siffer]
Klevfos industrimuseum, juridisk eier Stiftelsen Norsk skogmuseum:
o SJF-KI.12345 [SkogJaktFiske-Klevfos Industrimuseum.fem siffer

Musea i Nord-@sterdalen, juridisk eier Musea i Nord-@sterdal, Stiftelsen Nordgsterdalsmuseet:
N@T.00568 [Nord-Jsterdal Tynset.fem siffer]
Tynset Bygdemuseum, juridisk eier Tynset museums og historielag:
o TY.00689 [Tynset.fem siffer]
Os Museum, Os i @sterdalen, juridisk eier Os museum Os kommune:
o OM@.00874 [Os museum Jsterdalen.fem siffer]
o @MT.00444 [.fem siffer]
FBF Folldalen Bygdetun Hedmark, juridisk eier
o Streitlien Uppigard, juridisk eier Folldal bygdetun, Folldal kommune:
o SUF.00589 [Streitlien Uppigard.fem siffer]
Husantunet, juridisk eier Alvdal museum Alvdal kommune:
o HTA.00568 [Husantunet.fem siffer]
o MIN@.&ST.00598 [Tolga.fem siffer] ??
Dglmotunet, Saetergard, Erlien, juridisk eier Dglmotunet, Saetergard, Erlien:
o SMT.00658 [Dglmotunet, Saetergard, Erlien.fem siffer]
Tylldalen Bygdetun Hedmark, juridisk eier Tylldalen bygdetun:
o TTT.00568 [Tylldal.fem siffer]
Bullmuseet, juridisk eier Bullmuseet Rendal kommune:
o BMR.00845 [Bullmuseet.fem siffer]

Minimumsstandard

Anno museum 12 A



e Andre

FGM Folldal Gruvers Museum Hedmark, juridisk eier ?: SFG.00568 [Feil sign[?] i Primus.fem siffer]
FTG Finnetunet Hedmark

GTH Gruetunet Museum Hedmark

JM Jernbanemuseet Hedmark

ML Mattisrud i Lgten Hedmark

STK Storelvdalstunet, Koppang Hedmark

TYB Tynset Bibliotek Hedmark

TYF Tyskeberget Finnetorp [bekreftet 04.02.97]

VMT Vingelen Kirke- og Skolemuseum Hedmark

Atlungstad brenneri, juridisk eier Atlungstad AS: ABA-00085 [Atlungstad brenneri-fem siffer]

Minimumsstandard A

Anno museum 13



Gjenstandsfotografering

Minimumsstandard i forbindelse med gjenstandsrevisjon er minimum ett registreringsfoto som
beskriver gjenstanden. Et registreringsfoto er ikke nedvendigvis et godt foto for publisering - men
gjenstanden skal dokumenteres slik at nedvendig informasjon for identifisering kan leses av bildet.
Navn pa gjenstandsfotograf katalogiseres sammen med museet.

Eksempel: Emir Curt, Anno Glomdalsmuseet.

Rad:

- Bruk gjerne tekstil/papp som ngytral bakgrunn hvis gjenstanden fotograferes uten
tilgjengelig studio - for d isolere gjenstanden. Miljg kan ogsa skapes ved a bruke
f.eks en tsammervegg eller annet som ikke skaper stgy for gjenstanden som
bakgrunn.

- Gjenstanden skal dekke mest mulig av bildeflaten.

- Fotografer gjerne fra forskjellige vinkler hvor detaljer, inskripsjoner, skader og unike
detaljer vises [om dette prioriteres av museet i revisjonsarbeidet].

- Benytt ngytralt lys

- Bildefilene benevnes med samme nummer som gjenstanden, sammen med
undernummer ved flere bilder av samme gjenstand.

Se utfyllende veiledning, utarbeidet av Museene i Ser-Trendelag: Veileder for fotografering av
museumsobjekter

Minimumsstandard ﬂ
Anno museum 14


https://dms-cf-02.dimu.org/file/0234ASXcRky6
https://dms-cf-02.dimu.org/file/0234ASXcRky6

Masseimport av bilder i Primus
1 - Velg Administrasjon og trykk pa Bilder.

2 - Velg din bildemappe i Bildekatalog og Komprimeringskatalog.

3 - Huk av for Bruk understrek logikk for a legge inn flere bilder av samme gjenstand.

4 - Velg deretter Bildefiler og Identifikasjonskoding.

Minimumsstandard
Anno museum 15



